Hilfe zur Vollmachtsdatenbank
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Start und Uberblick

Die Volimachtsdatenbank (VDB) ist eine Onlineanwendung fir die Verwaltung von Vollmachten zur Vertretung
in Steuersachen zwischen Berufstrager und Mandant sowie zur Weiterleitung von Vollmachtsdaten an die Fi-
nanzverwaltung.

Die Ziele der Vollmachtsdatenbank sind:

e Die elektronische Verwaltung der Vollmachten der Mandanten der teilnehmenden Nutzer

e Ubermittlung der Vollmachtsinhalte (Vertretungsvollmacht) zur Speicherung bei der Finanzverwaltung
fur verschiedene Zwecke wie z.B. Steuerkontoabfrage und Bekanntgabevollmacht

e Vergabe von Berechtigungen fiir den Zugriff auf die elektronischen Daten der Mandanten bei der Fi-
nanzverwaltung

e Beantragung des Digitalen Bescheids

Die folgende Grafik zeigt die Oberflache der Vollmachtsdatenbank:

Hilfe ~  Nutzungsbedingungen  Impressum | & Hans Mustermann abmelden
Vollmachtsdatenbank
far | 42,1017 Musterstadt ~ ] Kanzlei verwalten ~
Anzeige [ate - |
4 stammdaten importieren < Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Volimachten loschen 1 Liste exportieren g Liste drucken
]| Mandanten- Name | Abrufumfang IdNr. Vast-Abruf erlaubt Steuer- StKto-Abruf erlau. Unter- ! Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt volimacht
[] 10013 Emil Gallermuster OHG Stkto Nein Nicht Gbermitteft A
[ 10001 Franzi-Muster OHG Sticto Nein 299/123/35699 Offen Nicht iibermittelt
[] 20007 Hacknermuster, Bella Vast und Stkto 01235768220 Ja 299/123/34919 Ja L Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen
299/123/34960 Nein
[ 10006 Hacknermuster, Bernd Vast und Stkto 01235768199 Ja 299/123/34889 Ja Ubermittelt am 01.05.20
299/123/34900 Ja
] 10002 Milllermuster, Lukas VaSt und Stkto 01235768045 Ja 299/123/34749 Nein L Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen
[] 10008 Musterbeispiel, Kevin Vastund Stkto 01235768480 Ja Ubermittelt am 01.05.20
[] 10000 Musterfrau, Erika Vast und Stkto 01235767989 offen 299/123/34579 Offen Nicht Gbermitteft
] 10009 Musterholz GmbH Stkto Nein 299/123/35869 Nein ! Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen
299/123/35940 Ja
[] 20001 Mustermann, Dr. Hugo Vast und Stkto 01235768004 Ja 299/123/34650 Ja Ubermittelt am 01.05.20
[ 10011 Mustermabel GmbH&Co.KG Kein Abrufrecht Nein 299/123/36059 Nein Ubermittelt am 01.05.20
[] 10005 Musterunternehmen Stkto Nein 299/123/35729 In Priifung Ubermittelt am 01.05.20
[] 20013 Probefrau, Anna Vast und Stkto 01235768295 Ja 299/123/35001 In Priifung Ubermittelt am 01.05.20
299/123/35010 In Priifung
[] 10010 Probentest, Lina Vast und Stkto 01235768406 offen 299/123/35303 Offen Nicht Gbermitteft
299/123/35320 Offen
299/123/35389 Offen
299/123/35400 Offen
299/123/35419 Offen
299/123/35460 Offen
299/123/35559 Offen
299/123/35630 Offen
[ 10012 Rosenexample, Dr. Sibille Vast und Stkto 01235768334 Nein 299/123/35079 Nein (] Nicht eingetragen vom Finanzamt - Details siehe Vollmacht
299/123/35150 Nein
[ 10015 Testholz GmbH Stito Nein Ubermittelt am 01.05.20
[] 200m Testkandidat, Damian Vast 01235768391 Befristet 299/123/35249 Nein Ubermittelt am 01.05.20
299/123/35290 Nein
[] 20005 Testmann, Lukas Vvast 01235768140 Befristet 299/123/34820 Nein Ubermittelt am 01.05.20
[] 10004 Testmeier, Prof. Annatte VaSt und Stkto 01235768115 Nein 299/123/34803 Nein (1] Nicht eingetragen vom Finanzamt - Details siehe Vollmacht
[] 10003 Testmobel GmbH StKto Nein 299/123/35702 Ja Ubermittelt am 01.05.20
[ 10007 Testunternehmen Kein Abrufrecht Nein 299/123/35770 Nein [l Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen v
11 nnnne R \nghind S nnsETZOAB A [OREpN——
>
o
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'@ 2 volimachten wurden nicht eingetragen bzw. storniert = Weitere Informationen




Arbeitsablaufe in der Vollmachtsdatenbank

Uberblick

Die folgende Grafik zeigt das Zusammenspiel zwischen Kanzleisoftware (KSW), Vollmachtsdatenbank (VDB)
und Finanzverwaltung.

Kanzleisoftware Vollmachtsdatenbank
(KSW) (VDB)

1. Schritt 2. Schritt 3. Schritt 4. Schritt
Importdatei Datei in die VDB Vollmachten Vollmachten
erstellen importieren priifen + ergdnzen lUbermitteln

Die KSW ist die zentrale Stelle in der Sie Ihre Mandanten, deren Leistungen und Vollmachten pflegen.
Dadurch gewahrleisten Sie, dass stets aktuelle Daten an die VDB ubergeben werden und die Daten zwischen
KSW und VDB konsistent sind. Mit Hilfe der KSW erstellen Sie eine Importdatei, die alle Vollmachten enthalt,
die Sie in der VDB verwalten mdchten.

Finanzverwaltung

Die VDB ist die Schnittstelle zwischen KSW und Finanzverwaltung. In der VDB verwalten Sie die Ihnen erteil-
ten Vollmachten.

Schritt 1: Importdatei erstellen

Zur Erfassungserleichterung lhrer Mandanten und deren Vollmachten kénnen Sie diese per Massenimport in
die VDB importieren. Hierzu steht lhnen eine Importschnittstelle zur Verfligung. In der ersten Stufe kénnen Sie
hiermit die Vollmachtgeber-Stammdaten importieren.

Zur Erstellung der Importdatei erhalten Sie eine Microsoft Excel-Vorlage, die den Anforderungen der Import-
schnittstelle entspricht. Die detaillierte Beschreibung fiir die Erstellung der Importdatei finden Sie in dem Kapi-
tel ,Schnittstellenbeschreibung Importdatei®.



Schritt 2: Datei in die VDB importieren

Importieren Sie die unter Schritt 1 erstellte Datei in die VDB. Stellen Sie sicher, dass Sie nur Vollmachten im-
portieren, bei denen Sie die unterschriebene Vollmacht in Papierform erhalten haben.

1. Offnen Sie die VDB.

2. Wahlen Sie die Kanzlei aus, zu der Sie Vollmachten importieren mochten. Es werden lhnen hier alle
Kanzleien, fir die Sie sich bereits registriert haben, angezeigt.

Vollmachten fur Musterkanzlei Vollmachisdatenbank - Musterstrafie 42, 10117 Musterstadi] X - Kanzlei verwalien ~
Musterkanzlei Vollmachtsdatenbank - Musterstraie 42, 10117 Musterstadt
Anzeige Testkanzlei Mass
Testkanzlei Tech
4 Stammdaten im,. 9 & Liste drucken

3. Offnen Sie nun den Importdialog. Klicken Sie hierzu in der Meniileiste auf Stammdaten importieren.

L Stammdaten importieren | 9F Vellmacht anlegen | Volimachten bearbeiten

Es offnet sich der Dialog ,,Stammdaten importieren*.

Stammdaten importieren

| | Datei auswahlen

(7] Importieren Abbrechen

4. Klicken Sie auf Datei auswahlen und wahlen Sie die csv- bzw. txt-Datei aus, die Sie in die VDB importie-
ren mochten. Klicken Sie dann auf Importieren.

Stammadaten importieren

Importdatei.txt | Datei auswahlen

Q Importieren Abbrechen




5. Anschlieend 6ffnet sich ein Infodialog. In diesem erhalten Sie folgende Informationen:

e Anzahl der Datensatze der Importdatei.
e Jeder Datensatz kann zur Anlage einer Vollmacht fiihren und 16st damit eine Berechnung aus.

Bitte bestatigen sie den Import mit Ja.

Stammdaten importieren

In der ausgewahlten Datei befinden sich 10 Datenséize. Jeder importierte Datensatz kann zur Meuanlage einer
Wollmacht fuhren und 165t damit eine Berechnung aus. Die Kosten fur angelegte Vollmachten entnehmen Sie bitte dem
Mutzungsvertrag zur VDE.

Métchten Sie die 10 Datensitze importieren?

Nein

Beachten Sie:

Sie mussen fir jede lhrer Kanzleien die Vollmachtengeber-Stammdaten separat importieren.
Beim Import erfolgt eine Steuer-ID- und Steuernummernprifung, damit keine fehlerhaften Daten in die
VDB tdbernommen werden.
Sind die Pflichtfelder nicht gefillt, werden die Datensatze nicht importiert. In diesem Fall erscheint ein
entsprechender Hinweis.
o Pflichtfelder bei nattirlichen Personen/Einzelunternehmen: Steuer-ID, Steuernummer(n), Fi-
nanzamtsnummer(n), Vorname, Nachname und Geburtsdatum
o Pflichtfelder bei Unternehmen: Unternehmensname, Steuernummer(n), Finanzamtsnum-
mer(n)
Teilbekannte Geburtsdaten kénnen nicht in die Vollmachtsdatenbank importiert werden. Diese mis-
sen nachtraglich geandert werden.
Wourde in der Vergangenheit fir einen Mandanten bereits eine Vollmacht angelegt, werden die Voll-
machtgeber-Stammdaten Mandantennummer, Nachname, Vorname, Geburtsdatum, Steuernum-
mer(n), Finanzamtsnummer(n) bei natirlichen Personen/Einzelunternehmen bzw. Mandantennum-
mer, Unternehmensname, Steuernummer(n), Finanzamtsnummer(n) bei Unternehmen, beim Import
Uberschrieben. Die Vollmachtinhalte (wie z.B. die Erteilung der Untervolimacht, Einschrankungen in
der Vollmacht, Befristung der Vollmacht etc.) werden nicht Gberschrieben.
Wurde die Vollmacht bereits an die Finanzverwaltung Gbermittelt, kénnen nur noch folgende Felder
mittels Import tGberschrieben werden:
o Bei natirlichen Personen/Einzelunternehmen: Mandantennummer, Nachname, Vorname, Fi-
nanzamtsnummer(n) und Steuernummer(n)
o Bei Unternehmen: Mandantennummer, Finanzamtsnummer(n) und Steuernummer(n)
Wahrend des Importvorgangs stehen Ihnen keine weiteren Funktionen in der VDB zur Verfiigung.

Schritt 3: Volimachten in der VDB priifen und ergdanzen
Nach dem Import der Volimachtgeber-Stammdaten, miissen Sie die Vollmachten priifen und erganzen.

1. Wahlen Sie die Vollmacht aus, die Sie bearbeiten mochten. Klicken Sie hierzu auf die Zeile in der Voll-
machtsliste. Es 6ffnet sich die elektronische Vollmacht.

O

nummer

Mandanten- & ‘ Name ‘

StKte-Abruf erlau...
beim Finanzamt

Steuer-
nummer

Abrufumfang ‘ Ubermittiungsstatus

IdNr.
Vollmacht

VaSt-Abruf erlaubt
beim Finanzamt

Unter- !
vollmacht

[] 10011
[ 110012

[¥] 20010
] 2001
[] 30050
[] 30051

Mandantprobe, Norbert
Mandantbeispiel, Hagrid

Mustermandant, Lukas
Beispielfirma
Mandantexperiment, Harry
Experimentmandant, Lotte

VaSt und Stkto
VasSt und SiKto

VaSt und Stkto
Stkio
VaSt und Stkto
VasSt und Stkto

01449638570
02150873498

02094381578

03183429576
01271465982

Offen
Offen

Offen
Nein
Offen
Orfen

299/125/69525
299/125/69509
299/125/69533
299/125/69517
299/125/72194
299/125/69541

299/125/69088
299/125/69126

Offen
Offen
Offen
Offen
Offen
Offen

Offen
Offen

Ubermittlung nicht méglich -
Ubermittlung nicht moglich -

Ubermittlung nicht méglich -
Ubermittlung nicht maglich -
Ubermittlung nicht moglich -
Ubermittiung nicht moglich -

Pflichtfelder nicht gefllt
Pflichtfelder nicht gefilit

Pflichtfelder nicht gefllt
Pflichtfelder nicht gefilit
Pflichtfelder nicht gefilit
Pfiichtfeider nicht gefuiit



2. Nehmen Sie lhre Anderungen an der Vollmacht vor.

Vollmacht bearbeiten

6

7

13

Mandantentyp: | Matirliche Person/Einzeluntemehr 3 | Mandantennumimer: |‘2001B | ~
Titel: | | IdNr.: 2 | 02094381578 |
Nachname: ! | Mustermandant | Geburtsdatum: | 05.08.1968 |
Vomame: | Lukas |
Sk Steuernummer erfassen Steuernummer léschen

Steuernummer | Finanzamt | Land | Quelle | | | Status

299/125/69517 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. BAY Import

Vollmacht zur Vertretung in Steuersachen *

Der/Die Bevollméchtigte 5 - in diesem Verfahren vertreten durch die nach biirgerlichem Recht und dem StBerG dazu befugten Personen - wird
hiermit bevoliméchtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des § 1 5iBerG zu vertreten ©.

[] Der/Die Bevoliméchtigte ist berechtigt, Untervollmachten zu erteilen und zu widerrufen.

14
15 + Diese Vollmacht gilt NICHT fur
16 [ Bekanntgabevollmacht”
17 | [] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten &
18
10 | [] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahime von Mahnungen und Vollstreckungsankiindigungen.
20
Adresse fir Bekanntgabevollmacht auswahlen:
71 @ Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet.
22 ) Die Vollmacht gilt befristet.
23 Nicht vor dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
24 Ab dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
bis zum Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag ®

25 Die Vollmacht gilt solange ihr Widerruf den Verfahrensbeteiligten nicht angezeigt worden ist o

9g @ Bisher erteilte Vollmachten erldschen ™. v

| = —
A0 Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elekironisch in einer Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die

‘ Finanzverwaltung dbermittelt werden.

i,
43 Ort | und Datum | 770 LU T der Unterschrift ™4
[] Abweichende Angaben fiir die Druckausgabe des Beiblattes zur Vollmacht:
Ort und Datum | 7TTAME LA | der Unterschrift.
ﬂ = Merkblatt zum amtlichen Vollmachtsmuster OK Abbrechen PDF anzeigen

Beachten Sie:

Bei blau markierten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder.

Es kénnen auch Vollmachten erfasst werden, bei denen lediglich der Geburtsmonat und das Geburts-
jahr (z.B. 00.05.1978) oder nur das Geburtsjahr (z.B. 00.00.1978) bekannt ist. Diese Eingabe ist als
teilbekanntes Geburtsdatum giiltig.



3. Ergédnzen Sie das Feld Datum.

Beachten Sie:

Sie haben die Moglichkeit abweichende Angaben fiir die Druckausgabe des Bleiblatts zur Volimacht
zu erfassen. Falls sich die Angaben von Ort und/oder Datum fiir das Beiblatt von den Angaben der Voll-
macht unterscheiden, klicken Sie bitte auf das Kastchen und erganzen die Felder Ort und Datum ent-
sprechend.

4. Zum Speichern der Vollmacht klicken Sie auf OK.

Schritt 4: Vollmachten iibermitteln

Um Zugriff auf die elektronisch gespeicherten Daten lhres Mandanten bei der Finanzverwaltung zu bekom-
men, mussen Sie die Vollmachten an die Finanzverwaltung Ubermitteln.

1. Wahlen Sie alle Vollmachten aus, die Sie an die Finanzverwaltung Gbermitteln mdchten.
Beachten Sie: ) )
Vollmachten mit dem Ubermittlungsstatus ,,Ubermittlung nicht méglich — Pflichtfelder nicht gefillt®, kdnnen

nicht an die Finanzverwaltung Gbermittelt werden.

2. Klicken Sie auf den Button Ubermitteln unter der Vollmachtsliste.

([ Mandanten- « Name Abrufumfang TdNr VaSt-Abrut erlaubt Steuer- Stkto-Abruf erlau Unter- Ubermittiungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt numimer beim Finanzamt |  vollmacht
10000 Musterfrau, Erika VaStund Stkto 01235767989 Offen 299/123/34579 Offen Nicht iibermittelt
10001 Franzi-Muster OHG Stkio Nein 299/123/35699 Offen Nicht iibermittelt
[] 10002 Millermuster, Lukas vastundStkto 01235768045 Ja 299/123/34749 Nein L Ubermitteft am 01.05.20 - Steuernummer(r) abgewiesen
[] 10003 Testmabel GmbH Stkio Nein 299/123/35702 Ja Ubermittelt am 01.05.20
[ 10004 Testmeier, Prof. Annette VaStundStkto 01235768115 Nein 299/123/34803 Nein ©  Nicht eingeiragen vom Finanzami - Details siehe Volimacht
[] 10005 Musteruntemehmen Stkio Nein 299/123/35729 In Priifung Ubermittelt am 01.05.20
[] 10006 Hacknermuster, Bemd VaStund Stkio 01235768199 Ja 299/123/34889 Ja Ubermittelt am 01.05.20
299/123/34900 Ja
W 10007 Testunternehmen Kein Abrufrecht Nein 299/123/35770 Nein A\ Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen
[ 10008 Musterbeispiel, Kevin VaStund Stkto 01235768480 Ja Upermittelt am 01.05.20
(] 10009 Musterholz GmbH Stkio Nein 299/123/35869 Nein L Ubermitteft am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen
299/123/35940 Ja
10010 Probentest, Lina VaStund Stkto 01235768406 Offen 299/123/35303 Offen Nicht iibermittelt
200/123/35320 Offen
299/123/35389 offen
289/123/35400 Offen
299/123/35419 Offen
299/123/35460 Offen
299/123/35559 offen
299/123/35630 Offen
[ o011 Mustermabel GmbHRCO.KG Kein Abrufrecht Nein 299/123/36059 Nein Ubermitteft am 01.05.20
[] 10012 Rosenexample, Dr. Sibille VaStund Stkto 01235768334 Nein 299/123/35079 Nein @  Nicht eingetragen vom Finanzamt - Details siehe Vollmacht
299/123/35150 Nein
v]'10013 Emil Gallermuster OHG Stkio Nein Nicht ibermittelt
[T 10015 Testholz GmbH Stkio Nein Upermittelt am 01.05.20
[] /20001 Mustermann, Dr. Hugo VaStund Stkto 01235768004 Ja 299/123/34650 Ja Ubermittelt am 01.05.20
[] 20003 Webertest, Jana Kein Abrufrecht 01235768096 Nein 299/123/34790 Nein L Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen
[] 20008 Testmann, Lukas vast 01235768140 Befristet 299/123/34820 Nein Ubermittelt am 01.05.20
[] 20007 Hacknermuster, Bella VaStund Stkto 01235768220 Ja 299/123/34919 Ja 4 Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(r) abgewiesen
299/123/34960 Nein
[] 20009 Weberprobe, Ursula VaStund Stkto 01235768439 Offen Nicht ibermittelt
[] 20011 Testkandidat, Damian vast 01235768391 Befristet 200/123/35249 Nein Ubermittelt am 01.05.20
299/123/35290 Nein
[] 20013 Probefrau, Anna VaStund Stkto 01235768295 Ja 299/123/35001 In Priifung Ubermittelt am 01.05.20
299/123/35010 In Priifung
g
4von 22 Vollmachten ausgewahit Ubermittein

Hinweis:

Der Ubermittlungsstatus andert sich zunachst auf ,Vorgemerkt“. Die Vollmachten werden einmal werktéglich
vormittags Montag bis Freitag ausgenommen Feiertage an die Finanzverwaltung Gbermittelt und erhalten an-
schlieRend den Ubermittlungsstatus ,Ubermittelt am tt.mm.jj“.

Nach ca. 3 Tagen kdnnen sie die elektronischen Daten Ihres Mandanten aus dem Einkommensteuerpro-
gramm abrufen. Enthalt die in der Vollmachtsdatenbank erfasste Vollmacht das Recht fir den Datenabruf des
Steuerkontos, werden die Steuerkonten nach erfolgreicher Ubermittlung automatisch nach ca. 3-4 Tagen frei-
geschalten. Dies erfolgt fur jedes Steuerkonto, dessen Steuernummer in der Vollmachtsdatenbank erfasst und
an die Finanzverwaltung Ubermittelt wurde.



Beachten Sie:

e Der vollstandige Vollmachtsinhalt wird an die Finanzverwaltung Gbermittelt.
e Nach der Ubermittlung kénnen bestimmte Felder nicht mehr geandert werden.
o Bei natirlichen Personen/Einzelunternehmen: Die Identifikationsnummer (Id-Nr.), das Ge-
burtsdatum und die Vollmachtsinhalte.
o Bei Unternehmen: Der Unternehmensname, die USt-IdNr. und die Vollmachtsinhalte.
Wenn eine Ubermittelte Vollmacht in einem dieser aufgeflhrten Felder gedndert werden soll, muss die
Vollmacht geldscht, neu angelegt und Gbermittelt werden.
e Auf der Vollmacht werden nach der Ubermittlung das Ubermittiungsdatum sowie die Referenznummer
(wird fir die Korrespondenz mit der Finanzverwaltung bendtigt) angezeigt.
e Eine Beschreibung der mdglichen Zustande des Ubermittlungsstatus finden Sie im Hilfe-Center im
Dokument "Vollmachtsdatenbank: An Finanzverwaltung tbermittelte Vollmacht wird abgelehnt".



http://www.datev.de/hilfe/1080568

Arbeiten mit der Vollmachtsdatenbank

Funktionen der Vollmachtsliste kennenlernen

Vollmachten auswdhlen
Wahlen Sie Vollmachten aus, um die Aktionen ,Ubermitteln“ und ,Vollmachten I6schen® durchzufiihren.

1. Klicken Sie auf den Spaltenkopf der Mehrfachauswahl, um alle Vollmachten auszuwahlen.

Mandanten & | Name ‘ Abrufumfang | 1dNr- | VaSt Abruf erlaubt Steuer- StKto-Abruf erlau | Unter- | ] | Uibermittlungsstatus
nummer Volimacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt vollmacht
‘10000 Musterfrau, Erika VaStund Stkto 01235767989 Offen 299/123/34579 Offen Nicht ibermitteft
0001 Franzi-Muster OHG Stkio Nein 299/123/35699 Offen Nicht iibermitteft
10002 Mullermuster, Lukas VaSt und Stkto 01235768045 Ja 299/123/34749 Nein L Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen
10003 Testmébel GmbH Stkio Nein 299/123/35702 Ja Ubermittelt am 01.05.20
10004 Testmeier, Prof. Annette VaStund Stkto 01235768115 Nein 299/123/34803 Nein ©  Nicht eingetragen vom Finanzamt - Details siehe Vollmacht
10005 Musteruntemehmen StKio Nein 299/123/35729 In Priifung (Ubermittelt am 01.05.20
10006 Hécknermuster, Bernd VaStund Stkto 01235768199 Ja 299/123/34889 Ja Ubermittelt am 01.05.20
'299/123/34900 Ja
‘0007 Testunternehmen Kein Abrufrecht Nein 299/123/35770 Nein LV i am 01.05.20 -
‘o008 Musterbeispiel, Kevin VaStund Stkto 01235768480 Ja Ubermitteit am 01.05.20
10009 Musterholz GmbH Stkio Nein 299/123/35869 Nein Lo i am 01.05.20 -
'299/123/35940 Ja

Einzelne Vollmachten kénnen Sie mit einem Klick auf das Kastchen am Zeilenanfang markieren.

O ‘ Mandanten- « ‘ Name ‘ Abrufumfang ‘ IdNr. ‘ ‘VaSt-Abruf erlaubt ‘ Steuer- StKte-Abruf erlau. | Unter- | ! | Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt vollmacht
[] 10000 Musterfrau, Erika VaStund SiKto 01235767989 Offen 299/123/34579 Offen Nicht iibermittelt
10001 Franzi-Muster OHG StKio Nein 299/123/35699 Offen Nicht iibermittelt
[] 10002 Miillermuster, Lukas VaStund SiKto 01235768045 Ja 299/123/34749 Nein L L am 01.05.20 - Steuer i 1
[ 10008 Testmobel GmbH StKto Nein 299/123/35702 Ja Ubermitteit am 01.05.20
10004 Testmeier, Prof. Annette VaStund Stkto 01235768115 Nein 299/123/34803 Nein © Nicht eingetragen vom Finanzamt - Details siehe Vollmacht
["] 10005 Musteruntemehmen Stkto Nein 299/123/35729 In Priifung Ubermittelt am 01.05.20
[] 10006 Hacknermuster, Bemnd VaSt und StKto 01235768199 Ja 299/123/34889 Ja Ubermittelt am 01.05.20
299/123/34900 Ja
["] 10007 Testunternehmen Kein Abrufrecht Nein 299/123/35770 Nein L0 am 01.05.20 - Steuer i 1
}mnus Musterbeispiel, Kevin VaSt und StKto 01235768480 Ja Ubermittelt am 01.05.20
E 10009 Musterholz GmbH Stkio Nein 299/123/35869 Nein L0 am 01.05.20 - Steuer
299/123/35940 Ja

2. Wahlen Sie die gewlinschte Aktion aus, die Sie fir alle ausgewahlten Vollmachten durchfihren méchten.

Vollmachten suchen
In der VDB konnen Sie nach Vollmachten suchen. Hierzu fiihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Geben Sie den gewlinschten Suchbegriff in die Suche ein.

Vollmachten fur | Musterkanzlei Vollmachtsdatenbank - Musterstralte 42, 10117 Musterstadt - |

Anzeige | Alle - || | ||
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2. Die Vollmachtsliste wird anhand des eingegebenen Suchbegriffs eingeschrankt.

Vollmachten flr |Mu5(e|‘kanz\ei Vollmachtsdatenbank - Musterstrafte 42, 10117 Musterstadt - | Kanzlei verwalten ~

x||

Vollmachten Idschen {4 Liste exportieren (s Liste drucken

Anzeige |Al\e - " Muster]

% Stammdaten importieren <+ Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten

[] 10009

Musterbeispiel, Kevin
Musterholz GmbH

VaSt und Sikto
StKto

01235768480
Nein

299/123/34900

299/123/35869

Ja

Nein

Ubermittelt am 01.05.20
Ubermittelt am 01.05.20

]| Mandanten- « Name Abrufumfang ‘ IdNr. VaSt-Abruf erlaubt Steuver- StKio-Abruf erlau. Unter- 1 | Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt vollmacht
[1 10000 Musterfrau, Erika VaStund Stkto 01235767989 Offen 299/123/34579 Offen Nicht dbermitteft
[] 10001 Franzi-Muster OHG StKto Nein 299/123/35699 Offen Nicht dbermitteft
] 10002 Miillermuster, Lukas VaSt und Stkte 01235768045 Ja 299/123/34749 Nein L Obermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen
1 10005 Musterunternehmen StKto Nein 299/123/35729 In Priifung Ubermittelt am 01.05.20
] 10006 Hécknermuster, Bemd VaStund Stkto 01235768199 Ja 299/123/34889 Ja Ubermittelt am 01.05.20

- Steuernummer(n) abgewiesen

299/123/35940 Ja
110011 Mustermobel GmbH&Co.KG Kein Abrufrecht Nein 299/123/36059 Nein Ubermittelt am 01.05.20
] 10013 Emil Gallermuster OHG StKio Nein Nicht ibermitteft
[] 20001 Mustermann, Dr. Hugo VaStund Stkto 01235768004 Ja 299/123/34650 Ja Ubermittelt am 01.05.20
['] 20007 Hacknermuster, Bella VaSt und Stkte 01235768220 Ja 299/123/34919 Ja L Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen

209/123/34960 Nein

Vollmachten filtern
Sie kdnnen die Vollmachtsliste filtern. Hierzu fihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Offnen Sie das Menii ,Anzeige“.

Anzeige Alle v
Alle
4 Stammdaten imp
Nicht Ubermittelt
[ Mandanten- | Nicht eingetragen/storniert
nummer . . .
Mit beschrankter Abrufbefugnis
[] 10013 ) _
Keine Untervollmacht erteilt
[] 10001 _ _ _
[ 20007 Keine elektronische Bescheidbekanntgabe
Keine Bekanntgabevollmacht
[] 10006 Mit Bekanntgabeadresse
10117 Berlin, Behrenstr. 1 // vdb@test.de
D 10131 Berlin, Postfach 1234 // test123@bstbk.de
1 1nnnn

2. Wahlen Sie einen Filter aus der Liste aus.

e Alle: Zeigt alle Vollmachten der Volimachtsliste.

¢ Nicht lGibermittelt: Zeigt alle Vollmachten mit dem Qbermittelungsstatus ,Nicht Gibermittelt*, ,Ubermitt-
lung nicht mdglich — Pflichtfelder nicht gefullt* und ,Ubermittlung nicht méglich — VaSt-Abruf nicht er-
laubt®.

o Nicht eingetragen/storniert: Zeigt alle Vollmachten mit dem Ubermittlungsstatus ,Nicht eingetragen
vom Finanzamt®, ,Storniert vom Finanzamt®, ,Automatisiert storniert vom Finanzamt“ und ,Storniert
vom Steuerpflichtigen®.

e Mit beschriankter Abrufbefugnis: Zeigt alle Vollmachten fiir die der VaSt-Abruf und/oder die Steuer-
konto-Abfrage nicht erlaubt sind.

o Keine Untervollmacht erteilt: Zeigt alle Volimachten, flr die keine Untervollmacht erteilt wurde.

o Keine Bekanntgabevollmacht: Zeigt alle Vollmachten, fur die keine Bekanntgabevollmacht erteilt
wurde.

o Keine elektronische Bescheidbekanntgabe: Zeigt alle Volimachten, die eine Bekanntgabevoll-
macht fiir die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten haben und fir
die keine elektronische Bescheidbekanntgabe erteilt wurde.
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¢ Mit Bekanntgabeadresse: Bei Auswahl einer der aufgelisteten Adressen werden in der Vollmachts-
liste alle Vollmachten angezeigt, die eine Bekanntgabevollmacht fir diese Adresse aufweisen.

Die Vollmachtsliste wird entsprechend dem ausgewahlten Filter aktualisiert.

Vollmachten sortieren

In der Vollimachtsliste der VDB kdénnen Sie die Spalten auf- und absteigend sortieren. Hierzu fihren Sie die

folgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie auf den Spaltenkopf in der Vollmachtsliste, nach dem sortiert werden soll.

Es wird nach der gewlinschten Spalte sortiert. Die Pfeile im Spaltenkopf zeigen die Sortierreihenfolge (auf-

bzw. absteigend) an.

Kanzlei wechseln

Sie kdnnen lhre Kanzlei in der VDB wechseln. Es stehen Ihnen alle Kanzleien zur Auswahl, die fir die Nut-

(| IMandan‘ten Al Name ‘ Abrufumfang ‘ IdNr. | ‘VaSt-Abruf erlaubt Steuer- StKto-Abruf erlau. Unter- ‘ ‘ Ubermittiungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt vollmacht

[] 10000 Musterfrau, Erika VaStund Stkto 01235767989 Offen 299/123/34579 Offen Nicht Ubermittelt

[ 10001 Franzi-Muster OHG StKio Nein 299/123/35699 Offen Nicht Ubermittelt

[J 10002 Milllermuster, Lukas VaStund Stkto 01235768045 Ja 299/123/34749 Nein L Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen

[ 10003 Testmdbel GmbH Stkio Nein 299/123/35702 Ja Ubermittelt am 01.05.20

[] 10004 Testmeier, Prof. Annette VaSt und StKto 01235768115 Nein 299/123/34803 Nein Nicht eingetragen vom Finanzamt - Details siehe Vollmacht

[] 10005 Musterunterehmen StKio Nein 299/123/35729 In Priifung Ubermittelt am 01.05.20

[C] 10006 Hacknermuster, Bemnd VaStund Stkto 01235768199 Ja 299/123/34889 Ja Ubermitteit am 01.05.20
209/123/34900 Ja

[] 10007 Testunternehmen Kein Abrufrecht Nein 299/123/35770 Nein L Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen

[T] 10008 Musterbeispiel, Kevin VaStund Stkto 01235768480 Ja Ubermittelt am 01.05.20

[] 10009 Musterholz GmbH StKto Nein 299/123/35869 Nein L Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen
299/123/35940 Ja

zung der Vollmachtsdatenbank registriert wurden und fiir die Sie die Zugriffsberechtigung erhalten haben (ent-
weder durch Eintragung der Referenz im Berufsregister der Kammer oder mittels Vergabe von Untervollmach-
ten). Zum Wechsel der Kanzlei fiihren Sie folgende Schritte durch:

1. Offnen Sie das Menii ,Vollmachten fiir

Vollmachten flr

Anzeige

4 Stammdaten im,.

2. Wahlen Sie in der Auswahlliste nun die gewiinschte Kanzlei aus. Es werden lhnen alle Vollmachten der
gewahlten Kanzlei in der Vollmachtsliste angezeigt.

Musterkanzlei Vollmachtsdatenbank - Musterstralte 42, 10117 Musterstadi]

X -

Musterkanzlei Vollmachisdatenbank - Musterstrafie 42, 10117 Musterstadt

Testkanzlei Mass
Testkanzlei Tech

Vollmacht anlegen

Sie kénnen in der VDB Vollmachten fur Naturliche Personen/ Einzelunternehmen bzw. Unternehmen entwe-
der manuell oder mittels Import anlegen. Die Anlage mittels Imports wird hier beschrieben. Zur manuellen An-
lage einer Vollmacht fihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Vollmacht anlegen®. Es 6ffnet sich der Eingabedialog zur Erfassung

einer neuen Vollmacht.

d Stammdaten importieren | =F Vollmacht anlegen

Wollmachten bearbeiten

G

Kanzlei verwalten ~

£=h Liste drucken
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Vollmacht anlegen

Mandantentyp: | Natirliche PersonlEinzeIuntemehmed - | Mandantennummer:

Titel: | ldNr.: 23 ‘

Nachname: " | Geburtsdatum: ‘ TT.MM.JJJJ

Vorname: |

4k Steuernummer erfassen ¢ Steuernummer I6schen

Steuernummer | Finanzamt |Land| Quelle | ! Status

Es sind keine Daten vorhanden.

Vollmacht zur Vertretung in Steuersachen 4

Der/Die Bevollméic:htigle5 - in diesem Verfahren vertreten durch die nach biirgerlichem Recht und dem StBerG dazu befugten Personen - wird
hiermit bevollméchtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des § 1 StBerG zu vertreten 6

["] per/pie Bevollméchtigte ist berechtigt, Untervolimachten zu erteilen und zu widerrufen.

— Bekanntgabevollmacht 7

[] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten 8
[] pie Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Mahnungen und Vollstreckungsankiindigungen.
[7] Bescheide sollen elektronisch bekannt gegeben werden.

Adresse flir Bekanntgabevollmacht und elektronische Bescheidbekanntgabe auswéhlen:

| Bitte wéhlen Sie eine Adresse fiir die Bekanntgabevollmacht aus...

21

29 @ Die vollmacht gilt grundsétzlich zeitlich unbefristet.

23 ) Die Vollmacht gilt befristet.

(2 Nicht vor dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
24
() Ab dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag

bis zum Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag 9

Ich hin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elektronisch in einer Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die
Finanzverwaltung Ubermittelt werden.

on‘ | und Datum | TTAMM.JJJJ | der Unterschrift 14,

[] Abweichende Angaben fiir die Druckausgabe des Beiblattes zur Vollmacht:

Ort‘ | und Datum | TTAMM.JJJJ  der Unterschrift.

o =» Merkblatt zum amtlichen Vollmachtsmuster Abbrechen PDF anzeigen
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2. Bei einer Vollmacht fir eine natiirliche Person/Einzelunternehmen, wahlen Sie bei Mandantentyp ,Na-
turliche Person/Einzelunternehmen® aus.

Vollmacht anlegen

Mandantentyp: Naturliche Person/Einzeluniemehif ik Mandantennummer: | |
Tial Natiirliche Person/Einzelunternehmen ldNr:22 | |
Unternehmen

Nachname: ! Geburtsdatum: | |
Vomame: | |

= Steuemummer erfassen Steuernummier léschen

Stevemnummer | Finanzamt |Land| Quelle | | | Status
Es sind keine Daten vorhanden.

Geben Sie nun die Stammdaten lhres Volimachtgebers ein. Der Nachname, Vorname, das Geburtsda-
tum, die Steuer-ID, das Bundesland, die Finanzamtsnummer(n) und die Steuernummer(n) werden zwin-
gend benoétigt. Optional kénnen Sie noch eine Mandantennummer und einen Titel angeben.

3. Bei einer Vollmacht fir ein Unternehmen, wahlen Sie bei Mandantentyp ,Unternehmen* aus.

Volimacht anlegen

Mandantentyp: [m ¥ v Mandantennurmirmes:
y | Hatirliche Person/Einzelunternehmen 2 s
Untermnehmensnami : g LSt-ldMNr.- = *
Untermehmen
4 Steuemummer erfassen Stevernummer lascher
Stevernumimer Finanzamt Land Quelle | Status

Es sind keine Daten vorhanden

Geben Sie nun die Stammdaten lhres Vollmachtgebers ein. Der Unternehmensname, die Finanzamts-
nummer(n) und die Steuernummer(n) werden zwingend benétigt. Optional kénnen Sie noch eine Man-
dantennummer und die USt-IdNr angeben.

4. Falls notwendig, kdnnen Sie Anderungen an der Vertretungsvollmacht gemaf vorliegender, erteilter Pa-
piervollmacht Ihres Mandanten vornehmen.

Beachten Sie:

o Bewahren Sie die unterschriebene Vollmacht in Papierform lhres Mandanten auf. Auf Verlangen ist
diese der Finanzverwaltung vorzulegen.

o Bei blau markierten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder.

e Es kdnnen auch Vollmachten erfasst werden, bei denen lediglich der Geburtsmonat und das Geburts-
jahr (z.B. 00.05.1978) oder nur das Geburtsjahr (z.B. 00.00.1978) bekannt ist. Diese Eingabe ist als
teilbekanntes Geburtsdatum guiltig.

5. Zum Speichern und Schlieen der Vollmacht klicken Sie auf OK.
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Vollmacht bearbeiten

1. Wahlen Sie die Vollmacht aus, die Sie bearbeiten méchten. Offnen Sie die Vollmacht per Doppelklick auf
die entsprechende Zeile in der Vollmachtstbersicht.

2. Nehmen Sie lhre Anderungen vor.
Beachten Sie hierbei:

Ubermittelte Vollmachten kénnen zum Teil nicht mehr geindert werden. Es kénnen lediglich folgende
Felder gedndert werden:

o Bei natiirlichen Personen/Einzelunternehmen: Mandantennummer, Nachname, Vorname, Titel,
Bundesland, Finanzamtsnummer(n) und Steuernummer(n), Adresse und Email-Adresse der Be-
kanntgabevollmacht sowie Ort und Datum fiir die Druckausgabe des Beiblattes zur Vollmacht.

o Bei Unternehmen: Mandantennummer, Bundesland, Finanzamtsnummer(n) und Steuernummer(n),
Adresse und Email-Adresse der Bekanntgabevollmacht sowie Ort und Datum fir die Druckausgabe
des Beiblattes zur Vollmacht.

Vollmacht bearbeiten

1 Mandantentyp: Natirliche Person/Einzelunternehmen Mandantennummer: 10006
Titel: ‘ | IdNr:23 01235768199
Nachname: ' ‘ Hécknermuster ‘ Geburtsdatum: 05.12.1985
Vorname: ‘ Bernd ‘
<F Steuernummer erfassen Steuernummer l6schen
Steuernummer | Finanzamt ‘ Land | Quelle ‘ ! | Status
299/123/34889 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. BAY  Manuell erfasst
299/123/34900 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. BAY  Manuell erfasst
6

7 Vollmacht zur Vertretung in Steuersachen 4

Der/Die Bev'ollméicht\gle5 - in diesem Verfahren vertreten durch die nach blrgerlichem Recht und dem StBerG dazu befugten Personen - wird
13 hiermit bevollmédchtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des § 1 StBerG zu vertreten o

14 Der/Die Bevollméchtigte ist berechtigt, Untervollmachten zu erteilen und zu widerrufen

15 ~ Diese Vollmacht gilt NICHT fiir

1 f at " ht?
17 Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten 8
18
19 Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Mahnungen und Vollstreckungsankiindigungen.
20
Bescheide sollen elektronisch bekannt gegeben werden.
Adresse fir Bekanntgabevollmacht und elektronische Bescheidbekanntgabe auswahlen:

21
22 Die Vollmacht gilt grundsétzlich zeitlich unbefristet
23 Die Vollmacht gilt befristet.

Nicht vor dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
24

Ab dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag

bis zum Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag ¢ -
40 Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elektronisch in einer Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die

Finanzverwaltung tbermittelt werden.

43 Ort |Berlin und Datum | 05.07.2017 der Unterschrift 14,

[] Abweichende Angaben fiir die Druckausgabe des Beiblattes zur Vollmacht:

Ort und Datum der Unterschrift.

Vollmacht ibermittelt am 10.05.2022 mit der Referenznummer 0100G10000010262000078144.
0 = Merkblatt zum amtlichen Vollmachtsmuster OK Abbrechen PDF anzeigen

3. Zum Speichern und Schlieen der Vollmacht klicken Sie auf OK.
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Vollmacht bearbeiten mittels Mehrfachselektion

Sie kdnnen mehrere Vollmachten gleichzeitig mit der Funktion ,Vollmachten bearbeiten® iber der Voll-
machtsliste bearbeiten.

1. Wahlen Sie die Vollmachten, die Sie bearbeiten méchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick
auf das Kontrollkédstchen am Zeilenanfang) aus.

IdNr.

VaSt-Abruf erlaubt
beim Finanzamt

Steuer-
nummer

StKto-Abruf erlau
beim Finanzamt

Ubermittiungsstatus

|:|| Mandanten- | Name ‘ Abrufumfang
nummer Volimacht
10000 Musterfrau, Erika VaSt und Stkto
10001 Franzi-Muster OHG StKto
[C] 10002 Millermuster, Lukas VaSt und StKto
[] 10003 Testmobel GmbH Stkto
[#}10004 Testmeier, Prof. Annette VaStund Stkto
IjJ 10005 Musterunternehmen Stkto
[] 10006 Hacknermuster, Bemd VaSt und StKto
[C] 10007 Testunternehmen Kein Abrufrecht
[] 10008 Musterbeispiel, Kevin Vast und Stkto
[] 10009 Musterholz GmbH StKto

01235767989

01235768045

01235768115

01235768199

01235768480

Offen
Nein
Ja
Nein
Nein
Nein
Ja

Nein
Ja
Nein

299/123/34579
299/123/35699
299/123/34749
299/123/35702
299/123/34803
299/123/35729

299/123/34889
299/123/34900

299/123/35770

299/123/35869
299/123/35940

Offen
Offen
Nein
Ja
Nein
In Priifung

Ja
Ja

Nein

Nein
Ja

Nicht iibermittelt
Nicht ibermittelt

Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen

Ubermittelt am 01.05.20

Nicht eingetragen vom Finanzamt - Details siehe Vollimacht

Ubermittelt am 01.05.20
Ubermittelt am 01.05.20

Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen

Ubermittelt am 01.05.20

Ubermittelt am 01.05.20 - Steuernummer(n) abgewiesen

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Vollmachten bearbeiten” tiber der Vollmachtsliste.

4 Stammdaten importieren

<k Vollmacht anlegen

Vollmachten bearbeiten «

* Vollmachten léschen

i Liste exportieren

[ Mandanten- =~
nummer

Name

10000

Annna

Musterfrau, Erika

Bekanntgabevollmacht vergeben...

Bekanntgabeadresse vergeben...

Elektronische Bescheidbekanntgabe vergeben...

Berechtigung Untervollmacht/en zu erteilen und zu widerrufen vergeben

g=y Liste drucken

Steuer-
nummer

St

299/123/34579

3. Wahlen Sie eine der folgenden Funktionen aus.

ARAIARIAEFAA

a. Berechtigung Untervolimacht/en zu erteilen und zu widerrufen vergeben
(Zeile 14 des amtlichen Vollmachtsmuster)

Setzt bei allen ausgewahlten Vollmachten die Option ,,Berechtigung Untervollmacht/en zu erteilen
und zu widerrufen®.

b. Bekanntgabevollmacht vergeben...
(Zeilen 17/18 und 19/20 des amtlichen Vollmachtsmuster)

Es 6ffnet sich das Fenster ,,Bekanntgabevollmacht vergeben*:

Bekanntgabevollmacht vergeben

[ ] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und senstigen Verwaltungsakien (Zeilen 17/18).

["] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Mahnungen und Vollstreckungsankiindigungen (Zeilen 19/20).

@

OK Abbrechen

Folgende Optionen kdnnen Sie durch Klicken auf das entsprechende Kastchen fiir alle ausgewahlten
Vollmachten durchfiihren:

Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonsti-
gen Verwaltungsakten (Zeilen 17/18 des amtlichen Vollmachtsmusters)
Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen

und Mahnungen (Zeilen 19/20 des amtlichen Vollmachtsmusters)

Beachten Sie hierbei:

Die Vollimacht kann erst ibermittelt werden, wenn die Bekanntgabeadresse zugeordnet ist.

Ist die Vollmacht in zeitlicher Hinsicht beschrankt, erfolgt die Bekanntgabe von maschinell er-

stellten Schreiben wegen technisch bedingter Einschrankungen bei der Finanzverwaltung
grundsatzlich an den Steuerpflichtigen (AEAO zu § 122 Tz. 1.7.2.)!
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c. Elektronische Bescheidbekanntgabe vergeben...

§ Stammdaten importieren < Volimacht anlegen | Volimachten bearbeiten = | 3 Volimachten loschen 4 Liste exportieren ga Liste drucken

T Berechtigung Untervollmacht/en zu erteilen und zu widerrufen v en T T
v Mandanten- Name S ~ : Steuer- StKto-Abruf erlaubt |
Bekanntgabevolimacht vergeben =
nummer - ~ nummer beim Finanzamt
- 1 Elektronische Bescheidbekanntgabe vergeben..
v] 10010 Testfrau, Lina Belataabaadvasse vernaben 299/123/35303 Offen
e 299/123/35320 Offen

Es 6ffnet sich das Fenster ,,Elektronische Bescheidbekanntgabe vergeben*:

Elektronische Bescheidbekanntgabe vergeben

[¥] Bescheide sollen elektronisch bekannt gegeben werden. |

(7] 0K Abbrechen

Aktivieren Sie die Option ,Bescheide sollen elektronisch bekannt gegeben werden.” und speichern
Sie Ihre Eingabe mit Klick auf OK.

Beachten Sie hierbei:

o Die elektronische Bescheidbekanntgabe kann nicht gesetzt werden, wenn:
o Bei der Vollmacht die Empfangsvollmacht fir Bescheide It. Zeile 17/18 nicht gesetzt ist
oder

o Bei der Volimacht eine Bekanntgabeadresse ohne eingetragene E-Mail-Adresse fir die
elektronische Bescheidbekanntgabe hinterlegt ist

e Die Vollmacht kann erst Ubermittelt werden, wenn die Bekanntgabeadresse zugeordnet ist.

d. Bekanntgabeadresse vergeben...

Es offnet sich das Fenster ,,Bekanntgabeadresse vergeben“:

Bekanntgabeadresse vergeben

0 0K Abbrechen

Wahlen Sie aus der Liste des Drop-Down- Menus die gewlinschte Bekanntgabeadresse aus und
speichern Sie Ihre Eingabe mit Klick auf OK.

4. Die gewahlte Funktion wird bei allen ausgewahlten Vollmachten angewendet.
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Vollmacht Ioschen
Sie konnen in der VDB eine Vollmacht bzw. mehrere Vollmachten [6schen.

1. Wahlen Sie die Vollmacht/en, die Sie Id6schen méchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick

auf das Kontrollkédstchen am Zeilenanfang) aus.

2. Kilicken Sie auf die Schaltflache ,Vollmachten I6schen” iiber der Vollmachtsliste.

dl Stammdaten importieren  H9F Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten - ‘ # Vollmachten l6schen \

Beachten Sie:

[]] Mandanten- MName e Abrufumfang IdNr. Va5t
nurmer Vallmacht bein

20011 Beispielfirma Stkio

[] 30051 Experimentmandant, Lotte Vast und StKto 01271465982

1110012 Mandantbeispiel, Hagrid VaStund Stkto 02150873498

|:| 30050 Mandantexperiment, Harry Wast und StKto 03183429576

[] 10011 Mandantprobe, Morbert Va5t und Stkto (01449638570

[] 20010 hMustermandant, Lukas Wast und StKto 02094381578

e Werden Ubermittelte Vollmachten geldscht, wird die Léschung und somit der Widerruf der Voll-
macht am nachsten Werktag Montag bis Freitag ausgenommen Feiertage an die Finanzverwal-
tung libermittelt.

o Versehentlich geldéschte Vollmachten missen neu angelegt und erneut an die Finanzverwaltung
Ubermittelt werden. Es besteht keine Méglichkeit geléschte Vollmachten wiederherzustellen.
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Steuernummer erfassen

Sie kdnnen in der Vollmachtsdatenbank eine oder mehrere Steuernummern erfassen. Zur manuellen Anlage

einer Steuernummer flhren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie im gedffneten Vollmachtsformular auf die Schaltflache ,,Steuernummer erfassen“.

=* Steuernummer erfassen Steuernummer lGschen

Steuemummer Finanzamt |Land| Quelle | ! | Status

Es sind keine Daten vorhanden.

2. Es o6ffnet sich der Dialog ,,Steuernummer erfassen“.

Steuernummer erfassen

Bundesland: | | - |

Finanzamt:

Steuernummer: | |

[7] steuernummer nicht verhanden

@ OK Abbrechen

3. Wahlen Sie das Bundesland und das Finanzamt aus und geben sie die Steuernummer lhres Mandanten

ein.

Ist eine Steuernummer nicht vorhanden, wahlen Sie das Feld ,Steuernummer nicht vorhanden” aus. Das

Bundesland und das Finanzamt mlssen in diesem Fall trotzdem angegeben werden.
4. Speichern Sie lhre Eingabe durch Klicken auf OK.

5. Fur die Eingabe einer weiteren Steuernummer wiederholen Sie diese Schritte.

Steuernummer bearbeiten
Sie kdnnen eine bereits erfasste Steuernummer andern. Dazu befolgen Sie folgende Schritte:

1. Offnen Sie das zu bearbeitende Vollmachtsformular, durch Doppelklick auf die Zeile in der Vollmachts-
Ubersicht.

2. Wahlen Sie die gewlinschte Steuernummer durch Doppelklick aus.

=F Steuemummer erfassen Stevernummer loschen

Steuemummer | Finanzamt |Land| Quelle | ! | Status |

299/123/35303 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. BAY Manuell erfasst
209/123/35320 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. BAY Manuell erfasst
2099/123/35389 9299 Finanzamt Test-FA OFD Mbg. BAY Manuell erfasst
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Es 6ffnet sich der Eingabedialog ,,Steuernummer bearbeiten“.

Steuernummer bearbeiten

Bundesland: | Bayemn - |
Finanzamt: | 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. - |
Steuernummer: | 209/123/35320 |

[] Steuernummer nicht vorhanden

(7] 0K Abbrechen

3. Nehmen Sie Ihre Anderungen vor.

4. Speichern Sie lhre Eingaben durch Klicken auf OK.

Beachten Sie:

e Flgen Sie zu einer bereits an die Finanzverwaltung tGbermittelten Volimacht eine neue Steuernummer

hinzu oder andern Siq eine vorhandene Steuernummer wird die VoIImach_t nochmals an die Finanzverwal-
tung ubermittelt. Der Ubermittlungsstatus der Vollmacht andert sich auf ,Anderung vorgemerkt*.

Steuernummer l6schen
Um eine bereits erfasste Steuernummer wieder zu I6schen, missen Sie die folgenden Schritte durchfuhren:

1. Offnen Sie das zu bearbeitende Vollmachtsformular.

2. Wahlen Sie die Steuernummer, die Sie I6schen mochten, durch einen Klick auf die entsprechende Zeile
aus.

9 Steuernummer erfassen | % Steuernummer [dschen

Steuernummer Finanzamt Land Quelle [ Status

209/123/35303 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. BAY Manuell erfasst

2099/123/35320 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. BAY Manuell erfasst
299/123/35389 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. BAY Manuell erfasst

3. Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,,.Steuernummer l6schen®.

4. Zum Speichern und SchlieRen der Vollmacht klicken Sie auf OK.
Beachten Sie:
e Loschen Sie eine Steuernummer zu einer bereits an die Finanzverwaltung Gbermittelten Vollmacht wird

die Volimacht nochmals an die Finanzverwaltung Gbermittelt. Der Ubermittlungsstatus der Vollmacht &n-
dert sich auf ,Anderung vorgemerkt"“.
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Steuernummernliste

e Spalte ,,Status*

Die Spalte ,Status” in der Steuernummernliste hat folgende Auspragungen:

Spalte ,,Status“: Beschreibung

ernummer bearbeiten® ersichtlich.

Die Steuernummer wurde an das Finanzamt Ubermittelt. Die Steuernummer
Abgewiesen wurde abgewiesen. Details sind im Kopfbereich des Eingabedialogs ,Steu-

Erloschen

Die Steuernummer wurde vom Finanzamt freigeschalten, aber zu einem
spateren Zeitpunkt abgewiesen (z.B. Doppelvollmacht).

<leer> Es liegt keine Riickmeldung vom Finanzamt zur Steuernummer vor.

e Spalte ,,Quelle“

Die Spalte ,Quelle® in der Steuernummernliste hat folgende Auspragungen:

Spalte ,,Quelle*: Beschreibung

Import Die Steuernummer wurde mittels Imports erfasst.

Manuell Die Steuernummer wurde manuell in der Vollmachtsdatenbank erfasst.

Finanzamt ibermittelt.

Die Steuernummer wurde vom Finanzamt an die Vollmachtsdatenbank

Liste drucken
Sie kdnnen die Vollmachtsliste der VDB drucken.

1. Entscheiden Sie, ob Sie alle oder ausgewahlte Vollmachten drucken méchten.
Falls Sie alle Volimachten der Vollmachtsliste drucken mochten, brauchen Sie keine Vollmacht/en ex-

plizit auswahlen.

Falls Sie bestimmte Vollmachten drucken méchten, wahlen Sie die Vollmacht/en die Sie drucken
mdchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick auf das Kontrollkastchen am Zeilenanfang)

aus.

2. Klicken Sie auf Liste drucken oberhalb der Vollmachtsliste.

1 Stammdaten importieren = Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten léschen 4F Liste exportieren i) Liste drucken
]| Mandanten- Mame - Abrufumfang IdNr. VaSt-Abruf erlaubt Steuer- StKio-Abruf erla
nLmmer Vollmacht beim Finanzamt nLmmer beim Finanzan

] 10013 Emil Gallermuster OHG StKto Nein

] 10001 Franzi-Muster OHG Stkio MNein 299/123/35699 Offen

] 20007 Hacknermuster, Bella Va5t und Stkto 01235768220 Ja 209/123/34919 Ja
299/123/34960 Mein

[] 10006 Hacknermuster, Bemd VaStund Stkto 01235768199 Ja 299/123/34889 Ja
299/123/34900 Ja

[] 10002 Milllermuster, Lukas VaStund Stkto 01235768045 Ja 299/123/34749 Mein

[] 10008 Musterbeispiel, Kevin Va5t und Stkto 01235768480 Ja

[] 10000 Musterfrau, Erika VaStund Stkto 01235767989 Offen 299/123/34579 Offen

[] 10009 Musterholz GmbH Stkto Nein 299/123/35869 Mein
299/123/35940 Ja

] 20001 Mustermann, Dr. Hugo VaSt und Stkto 01235768004 Ja 299/123/34650 Ja

1 10011 Mustermdbel GmbH&Co.KG Kein Abrufrecht Nein 299/123/36059 Mein

] 10005 Musterunternehmen StKio Mein 209/123/35729 In Priifung

] 20013 Probefrau, Anna VaSt und Stkto 01235768295 Ja 299/123/35001 In Priifung
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Es 6ffnet sich das Dialogfenster ,Liste drucken®.

Liste drucken

Druckbereich
’7 @ Alle Zeilen Markierte Zeilen

(7] Drucken Abbrechen

3. Wahlen Sie den Druckbereich:

e Alle Zeilen“ gibt alle Vollimachten aus, die aktuell in der Vollmachtsliste angezeigt werden.
e ,Markierte Zeilen“ gibt die zuvor in der Vollmachtsliste markierten Vollmachten aus.

4. Bestatigen Sie lhre Eingabe mit Drucken.

Es o6ffnen sich in einer separaten Registerkarte Ihres Browsers die Druckvorschau sowie der
Druckdialog lhres Browsers.

5. Wahlen Sie im Druckdialog den gewilinschten Drucker aus und klicken Sie auf Drucken.

Liste exportieren

Sie kdnnen die Vollmachtsliste der VDB in das Dateiformat ,CSV (*.csv)“ exportieren, um die Datei im An-
schluss (z.B. mit Microsoft Excel) zu bearbeiten.

1. Entscheiden Sie, ob Sie alle oder ausgewahlte Vollmachten exportieren méchten.
e Falls Sie alle Vollmachten der Vollmachtsliste exportieren méchten, brauchen Sie keine Voll-
macht/en explizit auswahlen.
e Falls Sie bestimmte Vollmachten exportieren méchten, wahlen Sie die Vollmacht/en, die Sie expor-
tieren mochten, mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick auf das Kontrollkdstchen am Zeilen-
anfang) aus.

2. Klicken Sie auf Liste exportieren oberhalb der Vollmachtsliste.

{} Stammdaten importieren =k Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten |6schen |4F Liste exportieren | (= Liste drucken
| Mandanten- Name - Abrufumfang IdNr. WaSt-Abruf erlaubt Steuer- StKto-Abruf erla
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzan

] 10013 Emil Gallermuster OHG Stkio Mein

1 10001 Franzi-Muster OHG Stkio Mein 299/123/35699 Offen

] 20007 Hacknermuster, Bella VaSt und Stkto 01235768220 Ja 299/123/34919 Ja
299/123/34960 Mein

[] 10006 Hacknermuster, Bermnd VaStund Stkto 071235768199 Ja 299/123/34889 Ja
299/123/34900 Ja

[] 10002 Miillermuster, Lukas VaStund Stkto 01235768045 Ja 299/123/34749 Nein

[] 10008 Musterbeispiel, Kevin VaSt und StKio 01235768480 Ja

[] 10000 Musterfrau, Erika VaStund Stkto 01235767980 Offen 299/123/34579 Offen

] 10009 Musterholz GmbH Stkio Mein 299/123/35869 Mein
299/123/35940 Ja

] 20001 Mustermann, Dr. Hugo VaSt und Stkto 01235768004 Ja 299/123/34650 Ja

1 10011 Mustermdbel GmbHE&Co.KG Kein Abrufrecht Nein 299/123/36059 Nein

] 10005 Musterunternehmen Stkto Mein 299/123/35729 In Priifung

] 20013 Probefrau, Anna VaSt und Stkto 01235768295 Ja 299/123/35007 In Priifung
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3.

Es 6ffnet sich das Dialogfenster ,Liste exportieren.

Liste exportieren

Exportbereich
’7 @ Alle Zeilen IMarkierte Zeilen
Dateiname: | VDE_Vollmachtsliste
Format: CSV (*.csv)

H Bitte beachten Sie, dass beim Speichem der Exportdatei aulterhalb der persénlichen
Dateien, méglicherweise unbefugte Personen Zugriff auf die Exportdatei bekommen
konnten.

0 Exportieren Abbrechen

Wahlen Sie den Exportbereich:

e Alle Zeilen“ gibt alle Vollimachten aus, die aktuell in der Vollmachtsliste angezeigt werden.
e ,Markierte Zeilen“ gibt die zuvor in der Vollmachtsliste markierten Vollmachten aus.

Andern Sie gegebenenfalls den Dateinamen fir die Exportdatei und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit Ex-
portieren.

Im Anschluss 6ffnet sich die Exportdatei. Sie konnen die Exportdatei speichern und ggf. bearbeiten, z.B.
mit Microsoft Excel.

Beachten Sie:

Beim Speichern der Exportdatei aufserhalb der persénlichen Daten, kbnnten moglicherweise unbefugte
Personen Zugriff auf die Exportdatei bekommen.

Uber die Einstellungen des eingesetzten Internet-Explorers kann festgelegt sein, dass sich die Datei nicht
automatisch 6ffnet. In diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:

Starten Sie den Internet-Explorer und driicken Sie die Tastenkombination STRG + J. Es é6ffnet sich das
Dialogfenster Downloads anzeigen und nachverfolgen. Darin ist auch die Exportdatei der Vollmachts-
liste enthalten. Offnen Sie diese Datei per Doppelklick.

Berechtigungen vergeben

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kénnen Mitarbeitern folgende Berechti-
gungen vergeben:

e Zugang zur Vollmachtsdatenbank (VDB)

e Untervollmacht fir alle Mandanten, zum Zwecke des Datenabrufs bei der Finanzverwaltung.
Achtung: Dieses Recht gilt fir alle in der VDB erfassten Vollmachten bei denen die Option ,Der/Die
Bevollmachtigten ist berechtigt, Untervollmachten zu vergeben und zu widerrufen® gesetzt ist.

So vergeben Sie Berechtigungen:

1. Klicken Sie in der Vollmachtsubersicht auf die Schaltflache ,Kanzlei verwalten“ und wahlen Sie den Ein-
trag ,,Berechtigungen verwalten®.
Vollmachten fiir ‘ StBK Testkanzlei - Behrenstrafle 42, 10117 Berlin - Teilnehmernummer 5641453 v ‘ Kanzlei verwalten |
Berechtigungen verwalten...
Anzeige ‘A\Ie v H Kanzleiname verwalten...
Bekanntgabeadressen verwalten...
J stammdaten importieren = Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten v ¥ Vollmachten Iéschen 4} Liste exportieren| gerechnete Vollmachten anzeigen...
Vertragsdokumente anzeigen...
[1 Mandanten- =« Name Abrufumfang IdNr. VaSlt—Ablrufer\aubt Vertragsdaten verwalten...
nummer Vollmacht beim Finanzamt ) o
- Kanzlei registrieren..
10000 Musterfrau, Erika VaSt und StKto 01235767989 Offen Kanzlei deregistrieren..
1 annna Mo A lendne AR 1 mim Al frnnbd [P T STETY K Tae
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Es o6ffnet sich das Fenster ,,Berechtigungen verwalten®:

Berechtigungen verwalten

Die Liste enthélt alle personenbezogenen SmartCards, die unter lhrer Teilnehmernummer gespeichert sind, nicht jedoch Mandanten-SmartCards.
[ Falls diese Liste keine personenbezogenen SmartCards Ihrer Betriebsstétte enthilt, knnen Sie eine andere Teilnehmernummer verkniipfen.

Anzeige L&IIeMﬂameitel X - | Teilnehmernummer f
Machname - Vorname User-ID Teilnehmer- | [] Zugang VOB [] Untervollmacht
nummer fiir alle Mandanten
Erika ooc 21 O O
Erika ooc 22 O O
Erika ooc 23 O O
Erika ooc 24 O O
Sandra 00C 45 O O

=+ Zur Bestellung ven SmartCards zur Nutzung der VDB klicken Sie hier

[ Bitte beachten Sie: Die hier bestellten SmartCards kéinnen nur in der VDB verwendet werden.
Eitte bestellen Sie eventuell notwendige SmartCards fir die Nutzung der Produkte Ihres Herstellers direkt dber Ihren Hersteller.

0 0K Ubemehmen Abbrechen

2. Es werden lIhnen alle von der Finanzverwaltung akzeptierten, anerkannten Zugangsmedien lhrer Kanzlei
angezeigt (SmartCard classic fur Berufstrager, miDentity flr Berufstrager, SmartCard classic, mIDentity).

3. Aktivieren Sie das entsprechende Kontrollkastchen in den Spalten
e ,Zugang VDB" wenn Sie erlauben mochten, dass mit dieser SmartCard in der VDB gearbeitet
werden soll
¢ ,Untervollmacht fir alle Mandanten® wenn Sie erlauben méchten, dass mit dieser SmartCard der
Datenabruf bei der Finanzverwaltung durchgefihrt werden soll.

4. Klicken Sie auf OK oder Ubernehmen, um die Anderungen zu speichern.

Wirksamkeit der erteilten Berechtigungen:

e Die Berechtigung fiir den Zugang zur VDB und fiir die Untervollmacht zum Zwecke des Datenabrufs
bei der Finanzverwaltung gilt nur fiir die in der Vollmachtsliste unter ,Vollmachten fir“ ausgewahlte
Kanzlei. Das heif3t ein berechtigter Mitarbeiter kann nur fur die ausgewahlte Kanzlei Vollmachten be-
arbeiten bzw. einen Datenabruf nur bei den fir diese Kanzlei erfassten Mandanten vornehmen.

e Die Berechtigung fiir den Zugang zur VDB beinhaltet nicht den Zugang zum Berechtigungsmanage-
ment. Dieser ist nur flr vertretungsberechtigte Berufstrager maglich.

e Die Berechtigung fiir den Zugang zur VDB wird sofort wirksam, sobald Sie im Fenster "Berechtigun-
gen vergeben" auf die Schaltflaiche ,OK* oder ,Ubernehmen* klicken.

e Die Berechtigung der Vergabe einer Untervollmacht wird wirksam

o bei der Ubermittlung der ersten Volimacht an die Finanzverwaltung, wenn noch keine Voll-
macht der Kanzlei an die Finanzverwaltung Gbermittelt wurde,

o am nachsten Werktag (Montag bis Freitag ausgenommen Feiertage), wenn bereits eine Voll-
macht dbermittelt, wurde
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So verkniipfen Sie eine andere Teilnehmernummer:

Falls die Liste keine personenbezogenen SmartCards Ihrer Betriebsstatte enthalt, kdnnen Sie eine andere

Teilnehmernummer verkniipfen. Dazu befolgen Sie folgende Schritte:

1.

5. Geben Sie die neu zu verkniipfende Teilnehmernummer und die zugehdrige tagesaktuelle Service-TAN

6.

7.

Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Stiftsymbol.

Berechtigungen verwalten

Die Liste enthalt alle personenbezogenen SmartCards, die unter Ihrer Teilnehmernummer gespeichert sind, nicht jedoch Mandanten-SmartCards.
H Falls diese Liste keine personenbezogenen SmartCards Ihrer Betriebsstétte enthélt, kiinnen Sie eine andere Teilnehmermummer verkniiofen

Anzeige |lAIIeMitarbeiter X - | | | Teilnehmernummer f

MNachname - Vorname User-ID Teilnehmer- | [ Zugang VDB [ untervollmacht
nummer fiir alle Mandanten
Erika ooc 21 O O

Es offnet sich der Eingabedialog ,,Neue Teilnehmernummer verkniipfen“.

Meue Teilnehmernummer verknupfen

Geben Sie die neu zu verknipfende Teilnehmernummer und die
Zugehdrige tagesakiuelle Service-TAN ein.

Teilnehmemummer 2

@ OK Abbrechen

ein.

Speichern Sie lhre Eingaben durch Klicken auf OK.

Anschlieend 6ffnet sich ein Infodialog. In diesem erhalten Sie eine Auflistung, welche personenbezoge-

nen SmartCards unter der neu zu verknipfenden Teilnehmernummer gespeichert sind.

Bitte bestatigen sie mit Ja, wenn Sie die neu verknlpfte Teilnehmernummer zukiinftig fir die Vergabe der

Berechtigungen verwenden mdchten.

Neue Tei verkntp
Machstehende personenbezogene SmartCards sind unter der neu zu verkniipfenden Teilnehmernummer gespeichert:

[/ ooooooO!
[E oo02014
[E oo02014
[E oo02014
[l oo02014
[E 0oo0ODDO!

H Biite beachten Sie:
Mit der Verknlipfung der neuen Teilnehmemummer werden alle bestehenden Berechtigungen der bisher verkniipften Teilnehmemummer
geldscht!
m Die Loschung fiir den Zugang zur VDB wird sofort wirksam.

m Die Lisschung fir die Untervollmacht wird erst mit der Ubermittiung an die Finanzverwaltung am néichsten Werktag (Montag bis Freitag
ausgenommen Feiertage) wirksam.

Wollen Sie die neu verknUpfte Teilnehmernummer zuknftig fur die B gungsvergabe ver

o — m
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Beachten Sie:
e Mit der Verknipfung der neuen Teilnehmernummer werden alle bestehenden Berechtigungen der bis-
her verkniipften Teilnehmernummer geldscht!

e Die Sperre fir den Zugang zur VDB wird sofort wirksam, sobald Sie den Infodialog mit ,Ja“ bestati-

gen.

e Die Sperre fiir die Untervollmacht wird erst mit der Ubermittiung an die Finanzverwaltung am néachs-
ten Werktag (Montag bis Freitag ausgenommen Feiertage) wirksam.

Mitarbeiterliste filtern

1.

Berechtigungen entziehen

Offnen Sie das Menii ,,Anzeige*.

Berechtigungen verwalten

Anzeige

Die Liste enthalt alle

Alle Mitarbeiter

Nac

Alle Mitarbeiter
Alle Mitarbeiter mit Zugang VDB -
Alle Mitarbeiter ohne Zugang VDB

{ Alle Mitarbeiter mit Untervolimacht

g Alle Mitarbeiter ohne Untervollmacht

Wahlen Sie einen Filter aus der Liste aus:

Alle Mitarbeiter
Alle Mitarbeiter mit Zugang VDB
Alle Mitarbeiter ohne Zugang VDB
Alle Mitarbeiter mit Untervollmacht
Alle Mitarbeiter ohne Untervollmacht

Die Mitarbeiterliste wird entsprechend dem ausgewahlten Filter aktualisiert.

Sie kénnen unterbevollmachtigten Mitarbeitern folgende Berechtigungen entziehen:

So entziehen Sie Berechtigungen

1.

e Zugang zur Vollmachtsdatenbank (VDB)
e Untervollmacht fur alle Mandanten, zum Zwecke des Datenabrufs bei der Finanzverwaltung.

Achtung: Dieses Recht gilt firr alle in der VDB erfassten Vollmachten bei denen die Option ,Der/Die

Bevollmachtigten ist berechtigt, Untervollmachten zu vergeben und zu widerrufen® gesetzt ist.

Klicken Sie in der Vollmachtslbersicht auf die Schaltflache ,Kanzlei verwalten*“ und wahlen Sie die Op-
tion ,,Berechtigungen verwalten®.

Vollmachten fir

Anzeige

‘ StBK Testkanzlei - Behrenstrafie 42, 10117 Berlin - Teilnehmernummer 5641453

- ‘

Kanzlei verwalten + |

‘A\Ie

Jl Stammdaten importieren

4= Vollmacht anlegen

Vollmachten bearbeiten = ¥ Vollmachten I6schen

1 Liste exportieren

[1] Mandanten- « Name Abrufumfang IdNr. VaSt-Abruf erlaubt
nummer Vollmacht beim Finanzamt

10000 Musterfrau, Erika VaSt und StKto 01235767989 Offen

M anAna [ Aendme ALIA 1 mim Al frnnbd (NP,

Berechtigungen verwalten...
Kanzleiname verwalten...

Bekanntgabeadressen verwalten...
Berechnete Vollmachten anzeigen...

Vertragsdokumente anzeigen...
Vertragsdaten verwalten...
Kanzlei registrieren..

Kanzlei deregistrieren..
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Es o6ffnet sich das Fenster ,,Berechtigungen verwalten®:

Berechtigungen verwalten

Die Liste enthélt alle personenbezogenen SmartCards, die unter Ihrer Teilnehmernummer gespeichert sind, nicht jedoch Mandanten-SmartCards.
[ Falls diese Liste keine personenbezogenen SmartCards Ihrer Betrisbsstétte enthalt, kénnen Sie eine andere Teilnehmernummer verkniipfen

Anzeige L&I\eMiIarbe\ter X - ‘ Teilnehmernummer &
Nachname - Vorname User-ID Teilnehmer- | [] Zugang VDB [] Untervollmacht
nummer fir alle Mandanten
Erika 000 2 O O
Erika 000 22 O O
Erika 000 23 O O
Erika 00C 24 O O
Sandra 00C 45 O O
=» Zur Bestellung von SmartCards zur Nutzung der VDB klicken Sie hier
[l Bitte beachten Sie: Die hier besteliten SmartCards kisnnen nur in der VDB verwendet werden.
Bitte bestellen Sie eventuell notwendige SmartCards filr die Nutzung der Produkte Ihres Herstellers direkt iiber Ihren Hersteller.
OK Ubemehmen Abbrechen

@

1. Es werden Ihnen alle von der Finanzverwaltung akzeptierten, anerkannten Zugangsmedien lhrer Kanzlei
angezeigt (SmartCard classic fur Berufstrager, miDentity fir Berufstrager, SmartCard classic, mIiDentity).

2. Deaktivieren Sie in den Spalten ,Zugang VDB" bzw. ,Untervollmacht fur alle Mandanten“ das entspre-

chende Kontrollkastchen.

3. Klicken Sie auf OK oder Ubernehmen um die Anderungen zu speichern.

Wirksamkeit der entzogenen Berechtigungen:

e Die Sperre fir den Zugang zur VDB und fir die Untervollmacht zum Zwecke des Datenabrufs bei der

Finanzverwaltung gilt nur fiir die in der Vollmachtsliste unter ,Volimachten fir“ ausgewahlte Kanzlei.

Das heildt ein gesperrter Mitarbeiter kann nur fir die ausgewahlte Kanzlei Vollmachten nicht mehr be-
arbeiten bzw. keinen Datenabruf durchfuhren.
e Die Sperre fir den Zugang zur VDB wird sofort wirksam, sobald Sie im Fenster "Berechtigungen ver-
geben" auf die Schaltflache ,OK* oder ,Ubernehmen® klicken.

e Die Sperre fiir die Untervollmacht wird erst mit der Ubermittiung an die Finanzverwaltung am nachs-
ten Werktag (Montag bis Freitag ausgenommen Feiertage) wirksam.
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Kanzleiname verwalten (nur bei juristischen Personen)
Der Kanzleiname gemaR Kammer bei juristischen Personen darf fir die Ubermittlung an die Finanzverwaltung
nicht langer als 103 Zeichen lang sein. Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei
kénnen im Menu ,,Kanzleiname verwalten* lhren Kanzleinamen bei Uberldnge kirzen.

Beachten Sie, dass dieser Menupunkt bei nattrlichen Personen/Einzelkanzleien nicht angezeigt wird.

1. Klicken Sie in der Vollmachtsibersicht auf ,,Kanzlei verwalten*“ und wéahlen Sie die
Option ,,Kanzleiname verwalten*.
Vollmachten flr ‘ StBK Testkanzlei - Behrenstralte 42, 10117 Berlin - Teilnehmernummer 5641453 - ‘ Kanzlei verwalten
Berechtigungen verwalten...
Anzeige ‘A\Ie - H ‘ Kanzleiname verwalten...

Vertragsdokumente anzeigen...

[1] Mandanten- = Name Abrufumfang IdNr. VaSlt—Ab.ruf erlaubt Vertragsdaten verwalten...
nummer Vollmacht beim Finanzamt ) o
- Kanzlei registrieren...
10000 Musterfrau, Erika VaSt und Stkto 01235767989 Offen Kanzlei deregistrieren...
T annna Fommm! A leimbmn AL ~ 1rmtn Aluiafun nled Aiaie ==

Bekanntgabeadressen verwalten...
4 Stammdaten importieren <k Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten v ¥ Vollmachten [oschen 4t Liste exportieren| gerechnete Vollmachten anzeigen...

Es offnet sich das Fenster ,,Kanzleiname verwalten®.

Kanzleiname verwalten

Kanzleiname gemalk Berufsregister: Musterkanzlei Vollmachtsdatenbank
Kanzleiname zur Ubermittlung an die Musterkanzlei Vollmachtsdatenbank
Finanzverwaltung (maximal 103

Zeichen):

Der Kanzleiname wird zusammen mit den erfassten Vollmachtsdaten an die Finanzverwaltung
iibermittelt (z.B. fiir die Bekanntgabevollmacht). Er darf fiir die Ubermittiung maximal 103 Zeichen
lang sein. Hier kinnen Sie einzelne Bestandteile (Zeichen oder Worter) aus dem Kanzleinamen
entfernen. Sollte der Kanzleiname nicht korrekt sein, lassen Sie ihn bitte im Berufsregister lhrer
Kammer aktualisieren.

@ oK Abbrechen

Entfernen Sie einzelne Bestandteile des Kanzleinamens und kirzen ihn so auf die maximal zuldssige
Zeichenzahl von 103.

Speichern Sie lhre Eingabe mit Klick auf OK.
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Bekanntgabeadressen verwalten

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kdnnen lhre, bei der Kammer eingetra-
gene Bekanntgabeadresse, um StralRen-, Postfach-, GrolRkundenadressen und um Kommunikationsdaten

erweitern.

1. Kilicken Sie in der Vollmachtsibersicht auf ,,Kanzlei verwalten®“ und wahlen Sie die
Option ,,Bekanntgabeadressen verwalten“ aus.

Vollmachten fiir | StBK Testkanzlei - Behrenstralke 42, 10117 Berlin - Teilnehmernummer 5641453 v ‘ Kanzlei verwalten «

Berechtigungen verwalten...

Anzeige |A\Ie v H ‘ Kanzleiname verwalten...

Bekanntgabeadressen verwalten...
4 Stammdaten importieren = Vollmacht anlegen ~ Vollmachten bearbeiten v ¥ Vollmachten Iéschen 4 Liste exportieren| gerechnete Vollmachten anzeigen...
Vertragsdokumente anzeigen...

[ mMandanten- & Name Abrufumfang IdNr. VaSlt—Ab.ruf erlaubt Vertragsdaten verwalten...
nummer Vollmacht beim Finanzamt

, Kanzlei registrieren...
10000 Musterfrau, Erika VaSt und StKto 01235767989 Offen Kanzlei deregistrieren...

M annna eI A Aeamdan LA et ALfooLa o

Es o6ffnet sich das Fenster ,,Bekanntgabeadressen verwalten®:

Bekanntgabeadressen verwalten

<F Bekanntgabeadresse anlegen ¥ Bekanntgabeadresse l§schen

Strallenadresse Postfach- oder GroRkundenadresse Elektr. Bescheidbekanntgabe
10117 Berlin, Batvwaas vdb123@test.de
10117 Berlin, 10131 Berlin, Postfach 1234 test123@bstbk.de

[ Die Adresse wird moglicherweise gekiirzt.

Strallenadresse
*

Strale: ‘ -

*
PLZ/Ort: [10117 | Berlin ‘

*

Land ‘ Deutschland - ‘
@ Keine weitere Adresse () Postfachadresse (_) GroRkundenadresse

*
Postfach:

*
PLZ/Ort:

Il Falls Sie eine weitere Postfach- oder GroBkundenadresse erfassen, wird diese anstatt
der Strallenadresse als Empfangsadresse verwendet.

Bescheidbekanntgabe in elektronischer Form

Bescheide sollen elektronisch bekannt gegeben werden.

E-Mail-Adresse, an die eine Benachrichtigung der Finanzverwaltung erfolgen soll, sobald ein
elektronischer Bescheid bereitgestellt wurde: *

E-Mail: " vdb123@test.de

E-Mail bestatigen: vdb123@test.de

Kommunikation

Telefon: " ‘ ‘

E-Mail: ™ |vdb@test de ‘

*
Internet: ‘ ‘

*
Fax:

*
Diese Daten werden zusammen mit den erfassten Vollmachtsdaten an die Finanzverwaltung Ubermittelt.

Q Ubernehmen SchlieRen
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anlegen®.

.,Postfachadresse” oder ,GroBRkundenadresse” aus.

Bekanntgabeadressen verwalten

4F Bekanntgabeadresse anlegen ¥ Bekanntgabeadresse l8schen

Um eine neue Strallenadresse anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Bekanntgabeadresse

Elektr. Bescheidbekanntgabe

Strallenadresse Postfach- oder GroRkundenadresse
10117 Berlin, Batussas vdb123@test.de
10117 Berlin, 10131 Berlin, Postfach 1234 test123@bstbk.de

El Die Adresse wird moglicherweise gekiirzt.

Strallenadresse

Strale: ) |

pLz/Ort:" 10117 | Berlin

Land: * | Deutschland

@ Keine weitere Adresse |':‘ Postfachadresse () GroEkundenadressel

*
Postfach:

*
PLZ/Ort:

3 Falls Sie eine weitere Postfach- oder GroRkundenadresse erfassen, wird diese anstatt
der Strallenadresse als Empfangsadresse verwendet.

Wenn Sie eine Postfachadresse oder GrolRkundenadresse anlegen mochten, wahlen Sie die Schaltflache

4. Geben Sie Stralle, PLZ/ Ort und Land flir eine StralRenadresse, bzw. PLZ/Ort und/oder Postfach fiir eine
Postfachadresse oder Grof3kundenadresse ein.

5. Wenn Sie die elektronische Bescheidbekanntgabe hinterlegen méchten, aktivieren Sie das Kontrollkast-
chen Bescheide sollen elektronisch bekannt gegeben werden und erfassen Sie eine glltige E-Mail-
Adresse, an die die Finanzverwaltung die Benachrichtigung senden soll, sobald ein elektronischer Be-

scheid bereitgestellt wurde.

Bescheidbekanntgabe in elektronischer Form

Bescheide sollen elektronisch bekannt gegeben werden.

E-Mail-Adresse, an die eine Benachrichtigung der Finanzverwaltung erfolgen soll, sobald ein

elektronischer Bescheid bereitgestellt wurde: *

E-Mail: " vdb123@test.de

E-Mail bestatigen: vdb123@test.de

6. Wenn Sie Kommunikationsdaten hinterlegen mdchten, erfassen Sie bei Kommunikation die Felder Tele-

fon, E-Mail, Internet und Fax.
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Kommunikation

Telefon:* | Format +49 911 123456 ‘
Lox

E-Mail: | ‘

Internet: * | Format www. xxxxxxxxx.de ‘

Fax:" | Format +49 911 123456 |

* Diese Daten werden zusammen mit den erfassten Vollmachtsdaten an die Finanzverwaltung Ubermittelt.

Klicken Sie auf Ubernehmen, um |lhre Anderungen zu speichern

Ubernehmen

Schlielen
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Berechnete Vollmachten anzeigen

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kénnen sich die berechneten Vollmach-

ten lhrer Kanzlei anzeigen lassen.

1. Klicken Sie in der Vollmachtslbersicht auf ,,Kanzlei verwalten*“ und wahlen Sie die Option ,,Berechnete

Vollmachten anzeigen...”.

Vollmachten fiir ‘ StBK Testkanzlei - Behrenstralle 42, 10117 Berlin - Teilnehmernummer 5641453 - | Kanzlei verwalten « |
Berechtigungen verwalten...
Anzeige ‘ Alle - ‘ ‘ | Kanzleiname verwalten...

JL stammdaten importieren < Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten + ¥ Vollmachten léschen

1 Liste exportieren

Bekanntgabeadressen verwalten...
Berechnete Vollmachten anzeigen...
Vertragsdokumente anzeigen...

[]| Mandanten- & Name Abrufumfang I1dNr. VaSlt—Ab.ruf erlaubt Vertragsdaten verwalten...
nummer Vollmacht beim Finanzamt ) L
. Kanzlei registrieren...
10000 Musterfrau, Erika VaSt und StKto 01235767989 Offen Kanzlei deregistrieren...
™ aanna Fenm=i Miondas AL~ WVaim Aleiifomnbi [P T T e T RTATR
Es offnet sich das Dialogfenster ,,Berechnete Vollmachten anzeigen®.
Berechnete Vollmachten anzeigen
Leistungszeitpunkt
Rechnungsdaten exportieren
Mandanten- Name IdNr. Steuer- Angelegt Gelgscht
nummer nummer

Es sind keine Daten vorhanden.

0 berechnete Vellmachten

@

Schliefen

2. Wahlen Sie im Menu ,,Leistungszeitpunkt® das Jahr aus, fiir das Sie die berechneten Vollmachten an-

zeigen moéchten.

Es werden Ihnen alle berechneten Vollmachten zur gewahlten Kanzlei und dem gewahlten Rechnungsda-

tum angezeigt. Diese Liste kdnnen Sie auch exportieren.
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Berechnete Vollmachten exportieren

Um jederzeit nachweisen zu kdnnen, dass das bestehende Vollmachtsverhaltnis an das Finanzamt Gbermittelt
bzw. gegenuber dem Finanzamt geléscht wurde, sollten die in der Vollmachtsdatenbank gespeicherten Voll-
machtsdaten regelmaRig exportiert und archiviert werden. Zudem empfiehlt es sich, nach jedem Abrech-
nungszeitraum die Ubersicht der berechneten Vollmachten zu exportieren und zu archivieren. Damit bleibt die
Léschung von Vollmachten fir rechtliche Anfragen nachvollziehbar.

Sie kdnnen die berechneten Vollmachten ihrer Kanzlei je Rechnungsdatum nach CSV exportieren.

1.

2.

Offnen Sie das Menii Berechnete Vollmachten anzeigen.

Wahlen Sie im Menu ,,Leistungszeitpunkt® das Jahr aus, fir das Sie die berechneten Vollmachten an-
zeigen moéchten.

Es werden lhnen alle berechneten Vollmachten zur gewahlten Kanzlei und dem gewahlten Rechnungsda-
tum angezeigt.
Klicken Sie auf die Funktion Rechnungsdaten exportieren.

Berechnete Vollmachten anzeigen

Leistungszeitpunkt

Rechnungsdaten exportieren

Mandanten- Name IdNr. Steuer- Angelegt Gelbscht
nummer nummer

Es sind keine Daten vorhanden.

0 berechnete Vollmachten

@ Schlielen

5. Es o6ffnet sich der Bestatigungsdialog ,Rechnung exportieren®.

Andern Sie hier gegebenenfalls den Dateinamen fiir die Exportdatei und bestatigen Sie lhre Eingabe mit
Exportieren.

Im Anschluss 6ffnet sich die Exportdatei. Sie kénnen die Exportdatei speichern und ggf. bearbeiten, z.B.
mit Microsoft Excel.

Beachten Sie:

o Uber die Einstellungen des eingesetzten Internet-Explorers kann festgelegt sein, dass sich die
Datei nicht automatisch 6ffnet. In diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:

Starten Sie den Internet-Explorer und driicken Sie die Tastenkombination STRG + J. Es 6ffnet sich

das Dialogfenster Downloads anzeigen und nachverfolgen. Darin ist auch die Exportdatei der be-

rechneten Volimachten enthalten. Offnen Sie diese Datei per Doppelklick.
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Vertragsdokumente anzeigen

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kdnnen sich die Vertragsdokumente Ihrer

Kanzlei anzeigen lassen.

1. Kilicken Sie in der Vollmachtsubersicht auf ,,Kanzlei verwalten®“ und wahlen Sie die

Option ,,Vertragsdokumente anzeigen...“.

Vollmachten fiir

Anzeige

J Stammdaten importieren

| StBK Testkanzlei - Behrenstraflte 42, 10117 Berlin - Teilnehmernummer 5641453

- |

Kanzlei verwalten -

|Aue

4 Vollmacht anlegen

Vollmachten bearbeiten v ¥ Vollmachten I6schen

4 Liste exportieren

[ Mandanten- = Name Abrufumfang IdNTr. VaSt-Abruf erlaubt
nummer Vollmacht beim Finanzamt
10000 Musterfrau, Erika VaSt und StKto 01235767989 Offen

Berechtigungen verwalten...
Kanzleiname verwalten..
Bekanntgabeadressen verwalten...
Berechnete Vollmachten anzeigen...
Vertragsdokumente anzeigen...
Vertragsdaten verwalten...

Kanzlei registrieren...

Kanzlei deregistrieren.

Es 6ffnet sich das Dialogfenster ,,Vertragsdokumente anzeigen*:

Vertragsdokumente anzeigen

=+ Mutzungsvertrag mit Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung (POF)

@

Schliefen

In diesem Dialogfenster finden Sie alle geschlossenen Vertrage und Vereinbarungen.

2. Offnen Sie die gewiinschte Datei per Klick.

Beachten Sie:
e Uber die Einstellungen des eingesetzten Internet-Explorers

kann festgelegt sein, dass sich die

Datei nicht automatisch 6ffnet. In diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:
Starten Sie den Internet-Explorer und driicken Sie die Tastenkombination STRG + J. Es 6ffnet sich
das Dialogfenster Downloads anzeigen und nachverfolgen. Darin ist auch die PDF-Datei mit dem
Vertragsdokument enthalten. Offnen Sie diese Datei per Doppelklick.

Vertragsdaten verwalten

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kénnen die Vertragsdaten lhrer Kanzlei

verwalten.

1. Klicken Sie in der Vollmachtsibersicht auf ,,Kanzlei verwalten®“ und wéahlen Sie die

Option ,Vertragsdaten verwalten...“.

Vollmachten fur ‘ StBK Testkanzlei - Behrenstralte 42, 10117 Berlin - Teilnehmernummer 5641453

Kanzlei verwalten =

- |

Berechtigungen verwalten...

Anzeige ‘A\Ie

| Kanzleiname verwalten...

Bekanntgabeadressen verwalten...

Vollmachten bearbeiten +

X Vollmachten IGschen

i Liste exportieren

Berechnete Vollmachten anzeigen...

Jl Stammdaten importieren

= Vollmacht anlegen

[7]| Mandanten- & Name Abrufumfang IdNr VasSt-Abruf erlaubt
nummer Vollmacht beim Finanzamt

10000 Musterfrau, Erika VaSt und StKto 01235767989 Offen

1 annna L Mvinbe ALIA Wmin Abfeanb e

Vertragsdokumente anzeigen...
Vertragsdaten verwalten...
Kanzlei registrieren..

Kanzlei deregistrieren...

T TYEETY KT
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Es 6ffnet sich das Dialogfenster ,,Vertragsdaten verwalten®:
Vertragsdaten verwalten

Angaben zum Rechnungsempfinger

Kanzleiname: |Mu5teﬂ(anzle‘| | |Vollmad1tsd319nbank
Rechtsform: |Gth - |
Gesellschaftsform: |PartG - |

Strale und Hausnummer: | Musterstraie 42 |

PLZ/Or: [10117 | [Musterstadt |

Hinweis auf der Rechnung: | |

Ihre Bankverbindung fur die Zahlung per SEPA-Lastschrifimandat

Land: Deutschland
Kreditinstitut: BayemLE Miinchen
IBAN: | DE327005000000C
BIC: BYLADEMMXXX

Abweichender Kontoinhaber: |

Kommunikation
Festnetznummer: | +49 911 1234567

|8 Die Festnetznummer wird im Servicefall fiir den Riickruf zu Ihrer Authentifizierung bendtigt.
E-Mail-Adresse: | mustermann@musterkanziei.de |

E-Mail-Adresse bestatigen: | mustermann@musterkanziel.de |

[ Diese E-Mail-Adresse wird fir den elektronischen Rechnungsversand verwendet.

0 Abweichende E-Mail-Adresse fur den Empfang von Informationen zur Vollmachtsdatenbanik,
wie z.B. Ankundigungen von Wartungsarbeiten:

E-Mail-Adresse:

@ Ubemehmen Schiieken

In diesem Dialogfenster finden Sie Ihre Angaben zum Rechnungsempfanger, zur Bankverbindung fiir die
Zahlung per SEPA-Lastschriftmandat und zu den Kommunikationsdaten.

Nehmen Sie lhre Anderungen vor.

Klicken Sie auf Ubernehmen, um lhre Anderungen zu speichern.
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Rickmeldung der Finanzverwaltung zu den ubermittelten
Vollmachten

Die Vollmachtsdatenbank erhalt Rlickmeldungen von der Finanzverwaltung zu den Ubermittelten Volimachten.
Diese werden Ihnen in der Spalte ,Ubermittlungsstatus® in der Vollmachtstbersicht angezeigt:

Weitere Informationen hierzu finden Sie finden Sie im Hilfe-Center im Dokument "Vollmachtsdatenbank: An
Finanzverwaltung ubermittelte Vollmacht wird abgelehnt".
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Beispiele fiir Vertretungs- oder Bekanntgabe-
vollmachten

Auf den nachsten Seiten sind Beispiele fiir Vertretungs- oder Bekanntgabevollmachten (Kombination Zeile 15
und Zeilen 17-20) aufgefiihrt. Die jeweilige Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automati-
siert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw. sachverhaltsbezogenen Schreiben vom Bearbeiter
sind fiir den Bevollmachtigten und Mandanten dargestellt.

Ein zusatzlicher Ausschluss von Steuerarten oder anderer Verfahren ist in allen Varianten méglich, fihrt aber
in der Regel zu einer personellen Nachbearbeitung durch den Sachbearbeiter im Finanzamt.

Ist die Vollmacht in zeitlicher Hinsicht beschrankt, erfolgt die Bekanntgabe von maschinell ersteliten
Schreiben wegen technisch bedingter Einschrankungen bei der Finanzverwaltung grundsatzlich an
den Steuerpflichtigen (AEAO zu § 122 Tz. 1.7.2.)!

Folgende Vollmachtsvarianten werden von der Finanzverwaltung als nicht plausibel zuriick-
gewiesen und konnen in der VDB nicht gespeichert werden:

e Festsetzungs- und Erhebungsverfahren dirfen nicht zusammen ausgeschlossen werden.

15 Diese Vollmacht gilt nicht far:

1 Einkomme-r _ “er. [ das Lohnsteuerermé&Rigungsverfahren.
[ Investitionszulage.
x das Festsetzungsverfahren.

verfahren nach § 180 Abs. 1 x das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
, Abs. 2 AO. Vollstreckungsverfahrens).

‘steuer. [ die Vertretung im auRergerichtlichen Rechts-
behelfsverfahren.
u/%um J/ [ die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
Grunderwerbsteuer. nlchtsbarkelt. .
[ die Vertretung im Straf- und BuRgeldverfah-

O Erbschaft-/Schenkungsteuer.

O das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

16 | Bekanntgabevollmacht’:

ren (Steuer).

17 | [ Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen
18 Verwaltungsakten.

13 | [ Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen und
20 Mahnungen.

e Bei einem Ausschluss des Erhebungsverfahrens in Zeile 15 darf das Kreuz in Zeilen 19/20 (Bekanntgabe-
vollmacht fir Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen) nicht gesetzt sein
(= reine Festsetzungsvollmacht)

15 Diese Vollmacht gilt nicht far:

1 Einkommer _ ver. [ das Lohnsteuerermé&Rigungsverfahren.
[ Investitionszulage.
[ das Festsetzungsverfahren.
verfahren nach § 180 Abs. 1 x das Erhebungsverfahren (einschlielilich des
,Abs. 2 AO. Vollstreckungsverfahrens).
‘steuer. [ die Vertretung im auRergerichtlichen Rechts-
behelfsverfahren.
flnk // [ die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
Grunderwerbsteuer. richtsbarkeit
[ die Vertretung im Straf- und BuRgeldverfah-

[0 Erbschaft-/Schenkungsteuer.

O das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

16 Bekanntgabevollmachf:

ren (Steuer).

17 | [ Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen
18 Verwaltungsakten.

19 x Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankindigungen und
20 Mahnungen.
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Bei einem Ausschluss des Festsetzungsverfahrens in Zeile 15 muss immer das Kreuz in Zeilen 19/20
(Bekanntgabevollmacht fir Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen) gesetzt sein
(= reine Erhebungsvolimacht mit Bekanntgabe von Verwaltungsakten).

15 Diese Vollimacht gilt nicht fur:

[1 Einkomme~ _ er. das LohnsteuerermaRigungsverfahren.
Investitionszulage.
das Festsetzungsverfahren. |

das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Vollstreckungsverfahrens).

die Vertretung im auRergerichtlichen Rechts-

O 0O o axoo

verfahren nach § 180 Abs. 1
. Abs. 2 AO.

‘steuer.

behelfsverfahren.
u/%um J/ qie Venretgng im Verfahren der Finanzge-
Grunderwerbsteuer. richtsbarkeit.

die Vertretung im Straf- und BuRgeldverfah-

[J Erbschaft-/Schenkungsteuer. ren (Steuer).

[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

16 | Bekanntgabevollmacht’:

17 | [ Die Volimacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen
18 Verwaltungsakten.

19 | [J Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen und
20 Mahnungen.

Sofern ein Kreuz in Zeilen 19/20 und kein Kreuz in Zeilen 17/18 gesetzt wurde, muss das Festsetzungs-
verfahren ausgeschlossen werden

(= reine Erhebungsvolimacht ohne Bekanntgabe von Verwaltungsakten nur fiir informelle Schrei-
ben).

15 Diese Vollmacht gilt nicht fir:

1 Einkomme- _ wer. das LohnsteuerermaRigungsverfahren.
Investitionszulage.
das Festsetzungsverfahren.

das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Vollstreckungsverfahrens).

die Vertretung im auRergerichtlichen Rechts-

verfahren nach § 180 Abs. 1
, Abs. 2 AO.

‘steuer.

behelfsverfahren.
u//rum J_,/ qie Venretgng im Verfahren der Finanzge-
=1 Grunderwerbsteuer. richtsbarkeit.

O O O oood

die Vertretung im Straf- und BuRgeldverfah-

[ Erbschaft-/Schenkungsteuer. ren (Steuer).

[J das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

16 | Bekanntgabevollmacht’:

17 [ Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen

18 Verwaltungsakten.
19 Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankundigungen und
20 Mahnungen.
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Vollumfangliche Vertretungsvollmacht ohne Empfangsvollimacht

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw. sachverhalts-
bezogenen Schreiben vom Bearbeiter fiir den Bevolimachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollmachtigter

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung und Erhebung)

* zB. Prifung der Steuererkldrung

+ Sachverhaltsautklarung aufgrund
Kontrollmaterial

+ Kontenklarung

* USW.

15

Vollumfangliche
Vertretungsvollmacht
ohne Empfangsvollmacht

Diese Vollmacht gilt nicht for:
Einkommensteuer,
Umsatzsieuer,
Gewerbesteuer.

FeststeBungsverfahren nach § 180 Abs. 1
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AD,

Kérperschafisteuer.
Lohmstewer.

Grundsteuer
Grunderwerbsteuer.
Erbschaft-/Schenkungstewer,

das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

| Bekan ntgahovallmueht’:

O0O0ooo oooo

[0 das Lohnsteuerermanigungsverfahren

O Investitionszulage,

[0 das Festsetzungsverfahren.

[ das Erhebungsverfahren einschiieflich des.
\olistreckungsverfahrens).

[0 die Vertretung im auBergerichtiichen Rechts-

behelfsverfahren
[0 die Verratung im Verfahren der Finanzge-
richisbarkest.

O die vertretung im Straf- und Bultgetdverfan-
ren (Stever)

[0 Bie Vollmacht erstreckt sich auch auf die
Verwaltungsakten.

[ Die Vallmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankundigungen und

Mahnungen.

"
) e von St velden und g

Mandant

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung und

Erhebung

Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte
Zwangsgeldandrohung
Zwangsgeldfestsetzung
Zinsbescheid (Stundung)
Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

Erinnerung an die Abgabe der
Steuererkldrung
Umbuchungsmitteilung
Erstattungsmitteilung
Anforderung Sdumniszuschlag
Zahlungshinweis
Abbuchungsmitteilung*
Mahnung
Vollstreckungsankindigung

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerbirger
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Vertretungsvollmacht mit Ausschluss des Erhebungsverfahrens ohne Empfangsvoli-
macht

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw. sachverhalts-
bezogenen Schreiben vom Bearbeiter fiir den Bevolimachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollmachtigter Vertretungsvollmacht Mandant

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben mlt Aus S Chlus S de S Alle Verwaltungsakie aus Festsetzung und
des Bearbeiters (Festsetzung) ErhEbUHgSVE I'fahl‘e ns Erhebung
» z.B. Priifung der Steuererkldrung * Steuerbescheide und sonstige
* Sachverhaltsaufkldrung aufgrund Ohne E I |pfangSVOll 4 |aCht Verwaltungsakte
Kontrollmaterial * Zwangsgeldandrohung
* usw. + Zwangsgeldfestsetzung
* Zinsbescheid (Stundung)
* Abrechnungsbescheid
Automatisiert erstellte informelle Schreiben
15 Diese Vollmecht gilt nicht for. aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)
[0 Einkemmensteuer, [0 das Lehnsteuerermaltigungsverfahren
O Umsazzslever, O Investiionszuiage, *+ Erinnerung an die Abgabe der
[0 Gewerbesteuer. [ das Festzetzungsveratiren. S Kl
O Feststefungsverfahren nach § 180 Abs. 1 |x das Erhebungsverfahren (einschliellich des | teuererklaru ng_ .
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 40, |™ volistreckungsverfahrens). * Umbuchungsmitteilung
O Korperschafisteuer, O die Wertretung im aulergerichtlichen Rechis- H H
E] bkt b hHoara s B Erstattungsmltt“ellung
O Grundsteuer [ die Vertretung Im Verfahren der Finanzge- * Anforderung Sdumniszuschlag
O Grunderwerbsteuer. o :ch:jh:rkteet. Straf- und Bugekdvertan " Zahlungshinweis
) Ie Verretung Im al- un U verfan- . .
[ Erbschaft-/Schenkungstever. ren (Steuer) + Abbuchungsmitteilung®
[0 das Umsatzstevervoranmeldungs-
verfahren. Lo Mahnung
1 [ Bekanntgabevollmacht’: * Vollstreckungsanktndigung
17 | [ Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die f 1@ vion St helden und
18 Vervaltungsakten.
13| O] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankindigungen und Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
. | Mahningen. !

des Bearbeiters (Erhebung)

* zB. Kontenkldrung
* USW.

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerblrger
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Vollumfangliche Empfangsvollmacht fiir Steuerbescheide und sonstige Verwaltungsakte

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw. sachverhalts-
bezogenen Schreiben vom Bearbeiter fiir den Bevolimachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollméchtigter

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung und

Erhebung

Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte
Zwangsgeldandrohung
Zwangsgeldfestsetzung
Zinsbescheid (Stundung)
Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

Erinnerung an die Abgabe der
Steuererklarung
Umbuchungsmitteilung
Erstattungsmitteilung

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung und Erhebung)

*

z.B. Prifung der Steuererkldrung
Sachverhaltsaufklarung aufgrund
Kontrollmaterial

Kontenklarung

usw.

15

Vollumfangliche
Empfangsvollmacht
fur Steverbescheide und
sonstige Verwaltungsakte

Diese Vollmacht gilt nicht fir:

Ooooooo oooog

| Bekan ntgakb

Einkommenstever.
Umsatzsteuer,
Gewerbesteuer.

Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AD.

Kérperschafistever.
Lohnstewer,

Grundsteuer,
Grunderwerbsteuer.
Erbschaft-'Schenkungsteuver.

das Umsatzsteuervoranmeldungs-

verfahren.
T

[0 das LehnsteusrermaBigungsvertahren,

O Investitionszulage,

O das Festsetzungsverfahren.

[0 das Erhebungsverfahren (einschlieflich des
Vollstreckungsverfahrens).

O die Vertretung im aulergerichtiichen Rechts-
behelfsverfahren

O die Vertratung im Verfahren der Finanzge-
richtsbarkeit,

O die Verretung im Straf- und Buigeldverfah-
ren (Steuver)

Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen
Verwaltungsakien.

D Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Villstreckungsankindigungen und
Mahnungen.

Mandant

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Erhebung)

* Anforderung Sdumniszuschlag
* Abbuchungsmitteilung*

* Mahnung

+ Vollstreckungsankindigung

* Zahlungshinweis

* ungeachtet einer Bekanntaabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerblirger
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Vertretungsvollmacht mit Ausschluss des Erhebungsverfahrens und nur mit Empfangs-
vollmacht fiir Steuerbescheide und sonstige Verwaltungsakte

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw. sachverhalts-
bezogenen Schreiben vom Bearbeiter fiir den Bevolimachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollmachtigter Vertretungsvollmacht Mandant
mit Ausschluss des

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung Alle Verwaltungsakte aus Erhebung

Erhebungsverfahrens und nur
* Steuerbescheide und sonstige : S * Zinsbescheid (Stundung)
Verwaltungsakte mit Empfangsvollmacht fiir + Abrechnungsbescheid
. wangsgeldanaronung

» Zwangsgeldfestsetzung Steuerbescheide und sonstige . _ _
Automatisiert erstellte informelle Schreiben
Automatisiert erstellte informelle Schreiben Ve rwaltungs akte susrenmhersand (Eieban

aus Zentralversand (Festsetzung) * Umbuchungsmitteilung
: : + Erstattungsmitteilung
* Erinnerung an die Abgabe der Diese Vollmacht gilt nicht far: i :
9 9 el et * Anforderung Saumniszuschlag
inkommensteuer, s Lohnsteuerermaiigungsverfahren. . .
Steuererklirung O Eink ! D0 das Lonste Bigungeverfah = Zahlungshinweis
O Umsatzsieuer, O Investitionszulage, e
O Gewerbesteuer. [ das Festsetzungsverahien. + Abbuchungsmitteilung”
i H [0 Feststelungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [y das Ernebungsverfahren (einschiieflich des « Mahnun
Anlass bI\«:u’. sachverhaltsbezogene Schreiben s iy |i Vol puertehia) g o
des Bearbeiters (Festsetzung) [ Kerperschafisteuer. BT ie vertretung Im auBergerichichen Rechts- * Vollstreckungsankiindigung
O Lehnsteusr behelfsverfahren
+ zB. Prifung der Steuererkldrung O Grundsteuer i AL VoI o Nomaliem o FMenage: .
+ Sachverhaltsaufklsrung aufgrund O Grundenwerbsteuer. i e atieking i i B ik Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
K Il ial O Erbschaft-/Schenkungsteuer. ren (Stever) des Bearbeiters (Erhebung)
ontrolimateria O das Umsatzsteuervoranmeldungs-
o USW. verfahren.
18 'I.Beksnnlt_g_a_hevollmacht’: : « 7B. Kontenklérung
17 :x Die Violimacht erstreckt sich auch auf die { W& vion 51 helden und 5 . USW,
s || Verwaltungsakien.

13| O] Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankindigungen und
poi | Mahmingen.

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerblrger
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Erhebungsvolimacht mit Empfangsvollmacht fiir maschinell erstellte informelle Schrei-
ben aus dem Erhebungsverfahren

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw. sachverhalts-
bezogenen Schreiben vom Bearbeiter fiir den Bevolimachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollmachtigter Erhebungsvollmacht Mandant

Automatisiert erstellte informelle Schreiben mit EmpfangsvollmaCht fu'r Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung und
2 Eeralversnd Srhelng) maschinell erstellte informelle L
* Umbuchungsmitteilung , * Steuerbescheide und sonstige
* Erstattungsmitteilung SChI"e lben aus dem Verwaltungsakte
* Anforderung Sdumniszuschlag * Zwangsgeldandrohung
< Tablurigshinweis Erhebungsverfahren + Zwangsgeldfestsetzung
« Mahnung * Zinsbescheid (Stundung)
* Vollstreckungsankiindigung * Abrechnungsbescheid
: Automatisiert erstellte informelle Schreiben
Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben - -
e pioite Erheb 15 Diese Vollmacht git pieht fur aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)
es Bearbeiters (Erhe ung) [0 Einkommensteuer. [0 das Lehnsteuerermaltigungsverfahren
O Umsatzsteuer, O Investitionszulage, . : @
+ z.B. Kontenkldrung O Gewerbesteuer. | X das Festsetzungsverfahiren. Ermnerunq an die Abgabe der
= O Feststefungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [ das Erhebungsverfahran (einschliellich des Steuererklarung
UsW: Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO. Valistreckungsverfahrens) +  Abbuchungsmitteilung*
O Korperschafisteuer, O die Wertretung im aulergerichtlichen Rechis-
O Lehnsteusr behelfsverfahren
[0 die Vertretung im Verfahren der Finanzge- i
E g::::j::;s‘eue[_ richtsbarkeit Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
O Erbschaft-/Schenkungsteuer. o g m Sirafund Bubgekdveniah- des Bearbeiters (Festsetzung)
[0 das Umsatzstevervoranmeldungs- !
. veiTarke. § + z.B. Prifung der Steuererkldrung
o + Sachverhaltsaufklarung aufgrund
17 | [0 Die Violimacht erstreckt sich auch auf die a 18 von St helden und 4 g g
s Verwaltungsakien. Kontrollmaterial
1% || X Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vallstreckungsankindigungen und v USW.
20 | Mahnungen. |

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerblrger
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Generalvollmacht

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw. sachverhalts-
bezogenen Schreiben vom Bearbeiter fiir den Bevolimachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollmachtigter

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung und

Erhebung

Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte
Zwangsgeldandrohung
Zwangsgeldfestsetzung
Zinsbescheid (Stundung)
Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

-

Erinnerung an die Abgabe der
Steuererklarung
Umbuchungsmitteilung
Erstattungsmitteilung
Anforderung Saumniszuschlag
Zahlungshinweis

Mahnung
Vollstreckungsanklndigung

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung und Erhebung)

z.B. Priifung der Steuererklrung
Sachverhaltsaufkldrung aufgrund
Kontrollmaterial

Kontenkldrung

USW.

15

Generalvollmacht

Diese Vollmacht gilt pieht for:

[ Einkemmenstever, [0 das Lehnsteuerermatigungsverfahren

O Umsatzsteuer, O Investitionszulage,

[0 Gewerbesteuer. [0 das Festsetzungsveriahren.

[0 FeststeBungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [ das Erhebungsverfahren einschiieflich des.
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AD, \olistreckungsverfahrens).

O Korperschafistewer. O die Vertretung im aufergerichtiichen Rechts-

O Lohnsteiser behelfsverfahren

[ Grundsteuer [0 die Verretung Im Verfalren der Finanzge-

O Grunderwerbsteuer. 0 :ch:jh:rk[eet. e P digakdvaris

i Wertretung im Straf- und Bul verfan-

[0 Erbschaft-/Schenkungstever. 1o {Steusr)

O das Umsatzstevervoranmeldungs-
verfahren.

[ Bekanntgahevallmucht’:
Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die 18 von helden und

Mahnungen.

X Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankundigungen und

Mandant

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Erhebung)

* Abbuchungsmitteilung”

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerbirger
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Erhebungsvolimacht mit vollumfanglicher Empfangsvollmacht

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw. sachverhalts-
bezogenen Schreiben vom Bearbeiter fiir den Bevolimachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollmachtigter

Alle Verwaltungsakte aus Erhebung

* Zinsbescheid (Stundung)
* Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Erhebung)

* Umbuchungsmitteilung

* Erstattungsmitteilung

* Anforderung Sdumniszuschlag
* Zahlungshinweis

* Mahnung

* Vollstreckungsankiindigung

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben

des Bearbeiters (Erhebung)

* z.B. Kontenkldrung
* USW.

15

7
18

19

Erhebungsvollmacht
mit vollumfanglicher
Empfangsvollmacht

Diese Vollmacht gilt pieht for:

[ Einkemmensteuer, [0 das Lehnsteuerermatigungsverfahren
msatzsieuer. nvestitionszulage,
O Umsatest O Investitionszul
werbesteuer. s setzungsverfahren.
O Gewerbest das Fesisetzungsverfah
[0 FeststeBungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [ das Erhebungsverfahren (einschlieflich des.
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AD, \olistreckungsverfahrens).
O Korperschafistewer. O die Vertretung im aufergerichtiichen Rechts-
O Lohnsteiser behelfsverfahren
[ Grundsteuer [0 die Verretung Im Verfalren der Finanzge-
O Grunderwerbsteuer. 0 :ch:jh:rk[eet. e P digakdvaris
i Wertretung im Straf- und Bul verfan-
[0 Erbschaft-/Schenkungstever. 1o {Steusr)
O das Umsatzstevervoranmeldungs-
verfahren.
[ Bekanntgahevallmucht’:
Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die e von St helden und

Mahnungen.

X Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankundigungen und

Mandant

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung

*+ Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte

+ Zwangsgeldandrohung

* Zwangsgeldfestsetzung

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

* Erinnerung an die Abgabe der
Steuererkldrung
* Abbuchungsmitteilung*

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung)

+ z.B. Prifung der Steuererkldrung

+ Sachverhaltsaufkldrung aufgrund
Kontrollmaterial

* USW.

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerbirger
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Beispiele fiir die Wirkung der Volimacht auf die
Datenabrufbefugnis

VaSt-Abruf moglich - Steuerkonto-Abfrage maoglich

Variante 1

135

Diese Volimacht gilt nicht fiir;
—

[] Einkommensteuer. [J das Lohnsteverermaligungsverfahren,
[0 Umsatzsteuer, O Investitionszulage,
[0 Gewerbesteuer [0 das Festsetzungswerfahren.
[ Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [] das Erhebungsverfahren (einschlieflich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AD. Vollstreckunasveﬂahrens].
[0 Korperschafisteuer. [ die Verretung im auBergenchtlichen Rechits-
O Lohnstever behelfsverfahren.
O Grundsteuer [ die Verretung im Verfahren der Finanzge-
[0 Grunderwerbsteuer. 0 ::hsb:'m:'l' Straf. und Bugekdverioh
e Verretung im Strat- und Buligeldverfah-
[ Erbschaft-/Schenkungsteuer. ren (Steuer).
[ das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren

Kein Kreuz in Zeile 15 im umrandeten
Bereich

Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet,
aber
[ nicht fur Veranlagungszeitraume bzw. Veranlagungsstichtagle vor

[ nur far den/die Veranlagungszeitraum/-zeitraume bzw. Veranlagungsstichtagle

Vellmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten';

Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmal der Bevollmachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder for
denfdie Vollmachtgeber/in gespeicherten steverlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
hierfur erofinet hat.

I Kein Kreuz in Zeile 23 bzw. 24 I

Variante 2

|| L] Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt. I Kein Kreuz in Zeile 34 I
Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrinkung der Bwollmiichiigung" die
Abrufbefugnis aus technischen Grinden nicht beschrinkbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschiossen
(soweil nicht nachfolgend die Abrufbefugnis ausgedehnt wird),
[0 Ungeachtet der Beschrinkung der Bevollmachtigung wird dem/der o.a. Bevollméchtigten eine I Kein Kreuz in Zeilen 38/39 I
unbeschrankte Abrufbefugnis ereilt.

15

21
b
23

24

29

30
kil
32
33

34
35

36
3T

38
39

Diese Vollmacht gilt picht for:
Ig Einkommensteuer.

I [ das LohnsteuerermaBigungsverfahren.

Kein Kreuz in Zeile 15 bei
Einkommensteuer und

[ Umsatzsteuer. Investitionszulage. Festsetzungsverfahren
[0 Gewerbesteuer. [] das Fesisetzungsverfahren. |
[ Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [] das Erhebungsverfahren (einschlielich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO. Wollstreckungsverfahrens).
[J Kémerschaftsteuer. [] die Vertretung im auftergerichtichen Rechts-
[0 Lohnsteuer. behelfsverfahren
] Grundsteuer. [ die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
richtsbarkeit.
[0 Grunderwerbsteuer. 0 & )
[J Erbschaft-/Schenkungsteuer ::; \(.r‘setr:ue;u;g im Straf- und BuBgeldverfah-
[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs- )
verfahren
Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet,
aber
[ nicht fur Veranlagungszeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e vor
[ nur fur denidie WVeranlagungszeitraum/-zeitraume bzw. Ver htag/e °
o) %muer'aﬂe\fo%en mr!emchten aifhiangr “'Wﬂw 4
Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzver o gesy ten rlichen Daten"'
Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmafl der Bevollmachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder fur
den/die Volimachtgeber/in gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
hierfir eroffnet hat.
I. [] Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt. I Kein Kreuz in Zeile 34 I
Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrinkung der Bevolimichti o' die
Abrufbefugnis aus technischen Grinden nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen
(soweit nicht nachfolgend die Abruﬂ:efﬂms ausgedehnt wird).
Ungeachtet der Beschrankung der Bevollméchtigung wird dem/der o.a. Bevollmachtigten eine I Kreuz in Zeilen 38/39 I
unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.
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VaSt-Abruf moglich - Steuerkonto-Abfrage nicht moglich

15 Diese Vollmacht gilt nicht fur: Kein Kreuz in Zeile 15 bei
IE Einkommensteuer. | O das LohnsteuerermaBigungsverfahren. Einkommensteuer und
[ Umsatzsteuer. Investitionszulage Festsetzungsverfahren
0 Gewerbesteuer. [] das Festsetzungsverfahren. I
O Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [] das Erhebungsverfahren (einschlieflich des
Satz 1Nr. 2, Abs. 2 AQ. Vollstreckungsverfahrens).
[0 Kérperschaftsteuer. [ die Vertretung im auliergerichtlichen Rechts-
[ Lohnsteuer. behelfsverfahren.
[0 Grundsteuer. O die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
[0 Grunderwerbsteuer. nf:htsbarkert. )
[J Erbschaft-/Schenkungsteuer. O fe': ‘:é::i:';‘ gim Straf- und BuBgeldverfah-
[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs-

verfahren.

2

Die Vollmacht gilt grundsétzlich zeitlich unbefristet,

I Kreuz in Zeile 23 bzw. 24

22 | aber

23

8 nicht fir Veranlagungszeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e vor

24 nur fir den/die Veranlagungszeitraum/-zeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e e

P T Y e T B T T U W S

29 | Vellmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten'":

30 Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmal der Bevollmachtigung nach Zeilem 7 bis 15 und 21 bis 28
ki auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder fir
32 den/die Vollmachtgeber/in gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
33 | hierfor eréffnet hat.

L—

o |

34 || [] Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt. I Kein Kreuz in Zeile 34
—

35 | Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrinkung der Bevellmichtigung' die
26 Abrufbefugnis aus technischen Griinden nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen
37 | (soweit nicht nachfolgend die Abruﬂ:efﬂnis ausgedehnt wird).

38 || [0 Ungeachtet der Beschrankung der Bevollmachtigung wird dem/der o.a. Bevolimachtigten eine I Kein Kreuz in Zeilen 38/39

39 unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.

VaSt-Abruf nicht moglich - Steuerkonto-Abfrage moglich

15 Diese Vollmacht gilt picht fir: Kreuz in Zeile 15 bei
m Einkommensteuer. | [ das Lohnsteuerermasigungsverfahren. Einkommensteuer und/oder

[ die Vertretung im Straf- und BuBgeldverfah-

Erbschaft-/Schenkungsteuer. ren (Steuer).

das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

[ Umsatzsteuer. Investitionszulage. Festsetzungsverfahren
[0 Gewerbesteuer. das Festsetzungsverfahren. I
O Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 ] das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Satz 1 Nr.2, Abs. 2 AQ. Vollstreckungsverfahrens).
[ Korperschaftsteuer. [J die Vertretung im aullergerichtlichen Rechts-
[] Lohnsteuer. behelfsverfahren.
[] Grundsteuer. O c!ie \u"eriretl._lng im Verfahren der Finanzge-
] Grunderwerbsteuer. richtsbarkeit.
d
O

21 Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet,
2 aber
23 [] nicht fur Veranlagungszeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e vor

24 [ nur fir den/die Veran lagungszeitraum/-zeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e g

25 Siadnim il £ak o i Ao heaeel S tnien 2ihiangr T worlcp i 4

29 | Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten'":

30 Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmal der Bevollmachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
kTl auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder fir
2 den/die Vollmachtgeber/in gespeicherten steuerichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
33 | hierfir eraffnet hat.

)

o |

_I:I Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt. | Kein Kreuz in Zeile 34

35 | Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschriankung der Bve'wolIm."ic:l'|tigt.lr|gE die
36 | Abrufbefugnis aus technischen Griinden nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen

37 soweit nicht nachfolgend die Abrufbefugnis ausgedehnt wird).
38 Ungeachtet der Beschrankung der Bevollméachtigung wird dem/der o.a. Bevoliméchtigten eine I Kreuz in Zeilen 38/39

39 unbeschrinkte Abrufbefugnis erteilt.




VaSt-Abruf nicht moglich - Steuerkonto-Abfrage nicht mog-
lich

Variante 1

15 Diese Vollmacht gilt picht fir:

[0 Einkommensteuer. [ das Lohnsteuererm aligungsverfahren.

O Umsatzsteuer. [ Investitionszulage.

0 Gewerbesteuer. [J das Festsetzungsverfahren.

O Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [ das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO. Vollstreckungsverfahrens).

[0 Kérperschaftsteuer. [ die Vertretung im aulbergerichtlichen Rechts-

[] Lohnsteuer. behelfsverfahren.

[J Grundsteuer. | die Vertretung im Verfahren der Finanzge-

[0 Grunderwerbsteuer. thtsbarken. _

[] Erbschaft-/Schenkungsteuer. O ::1 \("SE:::;:T g #m Strat- und Buligeldverfah-

] das Umsatzsteuervoranmeldungs- )

verfahren.

21 Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet,
2 aber
23 [] nicht fur Veranlagungszeitraume bzw. Veranlagungsstichtagle vor

24 [ nur fur den/die Veranlagungszeitraum/-zeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e
25 A~ Diadbripa TR b vt BT ETERER SRR 2ifhieng " woRlsh ise . 4
29 | Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten'":

30 | Die Vollmacht erstreckt sich im AusmaR der Bevollmachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
3 auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder fir
32 | den/die Vollmachigeber/in gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
33 | hierfir eréffnet hat.

34

/e

j Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt. I Kreuz in Zeile 34

35 | Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrinkung der Bevollmichtigung® die
36 | Abrufbefugnis aus technischen Griinden nicht beschriankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen
37 | (soweit nicht nachfolgend die Abrufbefugnis ausgedehnt wird).

38 || 0 Ungeachtet der Beschrankung der Bevolimachtigung wird dem/der o.a. Bevolimachtigten eine I Kein Kreuz in Zeilen 38/39

39 unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.

Variante 2

15 Diese Vollmacht giltﬂﬁ]r: Kreuz in Zeile 15 bej
m Einkommensteuer. | [ das LohnsteuerermaRigungsverfahren. Einkommensteuer und/oder
[ Umsatzsteuer. Investitionszulage. Festsetzungsverfahren
[0 Gewerbesteuer. & das Festsetzungsverfahren. I
O Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 ] das Erhebungsverfahren (einschlieflich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO. Vollstreckungsverfahrens).
[0 Karperschaftsteuer. [ die Vertretung im aultergerichtlichen Rechts-
[] Lohnsteuer. behelfsverfahren,
[] Grundsteuer. | die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
[0 Grunderwerbsteuer. n_chtsb.arkert. _
[0 Erbschaft-/Schenkungsteuer. O ::; ‘(fsetr::il:;‘ gim Straf- und BuBgeldverfah-
[J das Umsatzsteuervoranmeldungs-

verfahren.

21 Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet,
22 aber

23 [ nicht fiir Veranlagungszeitrdume bzw._ Veranlagungsstichtag/e vor

24 [ nwr fiir denidie Veranlagungszeitraum/-zeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e e

25 AN 5 NG TN TE R SO RIS 2N T WoNlcL il . 4
26 | Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten':

30 | Die Vollmacht erstreckt sich im AusmafR der Bevollimachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
3 auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichilich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder fir
32 | den/die Volimachtgeber/in gespeicherten steuerichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
33 | hierfiir eroffnet hat.

/e

24 || [] Diese Abruibefugnis wird nicht erteilt. I Kein Kreuz in Zeile 34
S—

35 | Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschriankung der Bevollmﬁchtigungﬁ die
36 | Abrufbefugnis aus technischen Grinden nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen
37 | (soweit nicht nachfolgend die AbruﬂJefL_lgnis ausgedehnt wird).

38 || O Ungeachtet der Beschrankung der Bevollmachtigung wird dem/der o.a. Bevollmachtigten eine I Kein Kreuz in Zeilen 38/39

39 unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.




Haufigste Fragen zur Vollmachtsdatenbank

Ist die Vollmacht auch fiir die Erbschafts- und Schenkungs-

steuer giiltig?

e Die Vollimacht gilt grundsatzlich auch fiir Erbschafts- und Schenkungssteuer. Eine Pflege von Vertreterda-
ten erfolgt im ,Verfahren Grundinformationsdienst. Uber die ,Verfahren Grunderwerbsteuer* und ,Sons-
tige Einzelsteuern® (u. a. Erbschaft-/Schenkungssteuer) ist die Anbindung der Einzelsteuerarten an den
GINSTER Vollmachtdialog umgesetzt.

e Nach derzeitigem Kenntnisstand spielt die Ubermittlung elektronischer Vollmachten fiir Einzelsteuerkon-
ten nur eine sehr untergeordnete Bedeutung, da die Steuernummer erst mit dem Steuerbescheid dem
Steuerpflichtigen bzw. Vertreter grundsatzlich bekannt gegeben wird. Unabhangig davon kann eine Steu-
ernummer per Update nachgemeldet werden, sofern kein Ausschluss des Verfahrens in Zeile 15 des Voll-
machtmusters vorgenommen wurde.

(Quelle Finanzverwaltung)

Gilt die Bekanntgabevollmacht auch fiir Gewerbesteuermess-
bescheide?

¢ Die Bekanntgabevollmacht gilt auch fir die Festsetzung des Gewerbesteuermessbetrages. Auller den
Stadtstaaten wird in den Bundeslandern die Gewerbesteuer durch die entsprechende Gemeinde/Stadt
selbst festgesetzt.

e Aus diesem Grund entfaltet die Bekanntgabevollmacht hier nur eine Wirkung fiir die Festsetzung des Ge-
werbesteuermessbetrages.

¢ In den Stadtstaaten, in denen die Finanzbehdrden die Gewerbesteuer selbst festsetzen, gilt die Bekannt-
gabevollmacht auch fiir die Gewerbesteuer.

Ist die Vollmacht auch fiir die Gemeinden giiltig?
Nein die Vollmacht ist nicht fiir Gemeinden giiltig.

Gilt die Vollmacht auch fiir den Einheitswert?
Nein die Vollmacht gilt nicht fur den Einheitswert.

Was passiert bei einer Umsatzsteuerlichen Organschaft,

wenn ich nur die Vollmacht eines der Organtrager habe?

Wie in allen Fallen erfolgt auch hier die Zuordnung Uber die Steuernummer. Weitere Informationen finden Sie
im Beiblatt zum Vollmachtmuster. (Quelle Finanzverwaltung)

Kann ein Mandant selber die Vollmacht fiir den Zugriff auf

das Steuerkonto sperren?

e Die Vollmacht und die damit einhergehende Berechtigung sind untrennbar miteinander verbunden. Somit
kann der Zugriff des Vollmachtnehmers auf das Steuerkonto nur durch einen Widerruf der Vollmacht auf-
gehoben werden.

e Gegebenenfalls ist eine neue Vollmacht mit Ausschluss des Datenabrufs zu tGbermitteln.

(Quelle Finanzverwaltung)

Hat der Mandant ein Auskunftsrecht, welche Vollmachten fir
ihn von seinem Berufstrager in dessen Vollmachtsdatenbank
gespeichert sind?

Jede naturliche Person hat einen Auskunftsanspruch Gber die von ihr verarbeiteten Daten (Art. 15 DS-GVO).
Dieser richtet sich gegen den Verantwortlichen und nicht gegen dessen Auftragsverarbeiter (vgl. Art. 4 Nr. 7
und Nr. 8 DS-GVO).
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Was passiert, wenn ein Mandant (von einem ins andere Bun-

desland) umzieht?

Der Umzug eines Steuerpflichtigen fuhrt alleine noch nicht dazu, dass zu einer Vollmacht eine neue Steuer-
nummer erganzt wird. Erst durch die landesinterne Aktenabgabe auf das neue Steuerkonto wird eine positive
Rickmeldung an VDB erzeugt. Ahnlich verhélt es sich fiir Aktenabgaben auBerhalb des Landes. In diesem
Fall erhalt VDB erst dann eine positive Rlickmeldung, wenn der Bearbeiter im FA die Vollmacht handisch mit
dem neuen Steuerkonto verknupft. (Quelle Finanzverwaltung)

Erfolgt eine Riickmeldung an die Vollmachtsdatenbank bei or-
ganisatorische Anderungen, z.B. Zusammenlegung von Fi-

nanzamtern?

Sofern die organisatorischen Anderungen zu Aktenabgabe von Steuerkonten mit Vollmachtsdatenbank-Ver-
tretern fihren, wird im Rahmen der Verarbeitung der Aktenabgabe die neue Steuernummer zur Vollmacht er-
ganzt. Hieruber erhalt die Vollmachtsdatenbank eine positive Rickmeldung. (Quelle Finanzverwaltung)

Erfolgt eine Riickmeldung an die Vollmachtsdatenbank bei ei-

ner Anderung der Veranlagungsform?

Aufgrund der bestehenden organisatorischen Anweisung (zwingende Suchanfrage in der Vollmachtsdaten-
bank bei neu entstandenen Steuerkonten) sollte sichergestellt sein, dass auch im Fall der Wechsel der Veran-
lagungsart oder im Fall einer erforderlichen Kontentrennung die bestehende Vollmacht mit dem jeweiligen
neuen Steuerkonto verknipft wird. Infolge der Verarbeitung erhalt die Volimachtsdatenbank eine positive
Rickmeldung mit der neu verknipften Steuernummer. (Quelle Finanzverwaltung)

Geht die Vollmacht auch an die Einheitswertstelle um die Ein-
heitswertbescheide zu bekommen? Oder muss die Vollmacht
weiterhin per Papier an die Einheitswertstelle geschickt wer-
den?

e Das Verfahren zur Feststellung des Einheitswertes ist mangels Anschluss an GINSTER nicht an die Voll-
machtsdatenbank angebunden. Die entsprechenden Konten beziehen sich auf das betroffene Objekt,
nicht auf den Besitzer des Grundstiickes. Die Ubermittlung des Einheitswert-Aktenzeichens ist daher nicht
zugelassen. Das aktuelle Vollmachtsformular kann somit weiterhin nur in Papierform eingereicht werden.

e Im Rahmen der Volimachtsdatenbank kann eine Ubermittlung der Vollmacht zwar fiir die Grundsteuer er-
folgen, dies ist jedoch nur fur die Stadtstaaten von Bedeutung.

(Quelle Finanzverwaltung)

Ab wann und zu welchem Zeitpunkt ist die elektronisch ein-

gereichte Bekanntgabevollmacht fiir das Finanzamt bindend?

Die Bekanntgabevollmacht ist ab dem Zeitpunkt flir das Finanzamt bindend, ab welchem die Vollmacht tUber-
mittelt und eingearbeitet wurde. Die Vollmachtsdaten missen dem jeweiligen Bearbeiter also bekannt sein.
Eine schriftliche Vollmacht kann im Vergleich hierzu auch erst mit Eingang beim Finanzamt bericksichtigt
werden.

Wann gilt der Bescheid als bekannt gegeben?

Der Bescheid gilt gemaR § 122 Abs. 2 Nr. 1 AO am dritten Tage nach der Aufgabe zur Post als bekannt gege-
ben. Der Bescheid soll gemafl § 122 Abs. 1 S. 4 AO auch dem Bevollméachtigten bekannt gegeben werden.
Es handelt sich hierbei jedoch nur um eine "Sollvorschrift". Der AEAO zu § 122 Nr. 1.7.2 Absatz 3 flhrt hierzu
aus, dass wenn im Einzelfall besondere Griinde gegen die Bekanntgabe an dem Bevollmachtigen sprechen,
der Steuerbescheid auch unmittelbar dem Steuerpflichtigen selbst bekannt gegeben werden kann. Derartige
Griunde kénnen auch technischer Natur sein.
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Einige (bayerische) Kirchensteueramter geben kiinftig nur
noch Auskunft liber Zahlungen, wenn die Empfangsvollmacht
des Mandanten vorliegt. Gilt die iibermittelte Vollmacht auch

fur die bayerischen Kirchensteueramter?

Die Vollmachtsdaten werden ausschlie3lich der Finanzverwaltung zur Verfiigung gestellt. Eine Weiterleitung
an die Kirchensteueramter erfolgt nicht.

Beriicksichtigung von Vollmachten mit zeitlichen Einschran-

kungen

Bekanntgabevollmachten mit zeitlichen Einschrédnkungen (vgl. Zeile 23/24 des amtlichen Vollmachtmusters)
werden von der Finanzverwaltung derzeit nur informatorisch, d.h. ohne Empfangsvollmacht, in den Grundda-
ten des Steuerkontos gespeichert. Zusatzlich werden die zustandigen Bearbeiter aber in diesen Fallen tber
einen "Vollmacht beachten"-Merker dazu angehalten, die jeweilige Vollmacht aufzurufen und die Vollmachtin-
halte zutreffend zu beriicksichtigen. Dies gilt insbesondere im Hinblick auf eine vorhandene zeitliche Ein-
schrankung. Mit dem Aufruf der Vollmachtinhalte kénnen aktuell aber nur personell erstellte Schreiben und
Verwaltungsakte zutreffend an Sie als Empfangsbevoliméachtigten fiir den betroffenen Veranlagungszeitraum
(VZ) adressiert werden.

Um diesen Status Quo - insbesondere flr das vollmaschinelle Veranlagungsverfahren (sog. ,Autofall®) und im
Hinblick auf die elektronische Bekanntgabe im Rahmen von DIVA Stufe 2 - weiter zu verbessern, wird die Fi-
nanzverwaltung ab Herbst 2023 eine Ubergangslésung einfiihren, die die zutreffende VZ-bezogene Adressie-
rung gewabhrleistet, sofern eine Zustandigkeit flir das betroffene Verfahren (hier: ESt) gegeben ist und sonst
keine der folgenden sachlichen Ausschlussgriinde (vgl. Zeile 15 des amtlichen Vollmachtmusters) vorliegen:

15 Diese Volimacht gilt nicht fir:

O Einkommensteuer [0 das Lohnsteuerermaltigungsverfahren
O Umsatzsteuer O Investitionszulage
[0 Gewerbesteuer [] das Festsetzungsverfahren
[0 Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [] das Erhebungsverfahren (ginschlieBlich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AD Vollstreckungsverfahrens)
[] Korperschaftsteuer ] die Vertretung im aullergerichtiichen Rechis-
[0 Lohnsteuer behelfsverfahren
D Grundsteuer I:I die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
[0 Grunderwerbsteuer . :Fh:jbarke't T
ie Vertretung im Straf- und Buligeldverfah-
haft-/Sch
[0 Erbschaft-/Schenkungsteuer i (SnLar)
[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren

Vor allem im Fall der zeitraumabhangigen Generalvollmachten (ohne sachliche Einschrankungen) kann damit
kiinftig sowohl eine zutreffende papierbasierte als auch elektronische Bekanntgabe sichergestellt werden.
Bitte verzichten Sie daher nach Méglichkeit bei der Vollmachterteilung durch lhre Mandanten bei einer erfor-
derlichen zeitlichen Einschréankung auf die o0.g. sachlichen Einschrankungen (gelbe Markierung).

(Quelle Finanzverwaltung)
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Schnittstellenbeschreibung Importdatei

Durch die Importschnittstelle besteht die Méglichkeit Mandantenstammdaten aus externen Datenquellen (z.B.
Microsoft-Excel, Kanzleisoftware) als Vollmachtgeberstammdaten in die Vollmachtsdatenbank zu Giberneh-
men. Es kénnen Vollmachtgeber neu angelegt sowie neue Stammdaten bzw. Anderungen bereits vorhande-
ner Stammdaten Ubernommen werden.

Andert sich beispielsweise der Name eines Vollmachtgebers (Mandanten), der in einer vorhandenen Kanzlei-
software erfasst wurde, dann kann der neue Name durch eine passende Bereitstellung fur die Importschnitt-
stelle in der Vollmachtsdatenbank aktualisiert werden. Eine doppelte Erfassung wird damit umgangen.

Importvorlage (Excel-Vorlage)

Sie kdnnen zum Import der Vollmachtgeberstammdaten eine Excel-Vorlage verwenden. Hierzu fuhren Sie die
folgenden Schritte aus:

1. Laden Sie sich die Excelvorlage hier herunter.

2. Offnen Sie nun die Excelvorlage.
Erfassen Sie lhre Mandanten in der Exceldatei. Beachten Sie hierbei, dass alle Pflichtfelder (rot mar-
kierte Spalten) gefillt und die Daten korrekt sind. Weitere Details entnehmen Sie der ,Schnittstellen-
definition der Importdatei*

4. Klicken Sie auf Datei | Speichern unter.

5. Wahlen Sie den Dateityp "Text (Tabstopp-getrennt) (.txt)" aus.

6. Geben Sie den Speicherort und den Namen der Datei an. Notieren Sie sich den Speicherort.

7. Klicken Sie auf Speichern. Die Importdatei wird erstellt. Sie finden die Importdatei am zuvor angege-
benen Speicherort.

8. Sie kdnnen nun die Datei in die VDB importieren. Details hierzu finden Sie unter ,Schritt 2: Datei in

die VDB importieren®.
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Schnittstellendefinition der Importdatei

Spalten- | Spalteniiberschrift Pflichtfeld Feldtyp (zugelassene Beispiel Kommentar
reihen- Zeichen)
folge
1. Typ Ja Numerisch 1 1 Unterscheidung natiirliche (=1), juristische Person (=2)
2 Aenderungstyp Ja Alphanumerisch 1 N Kennzelc_hen fir Neuanlage (=N), Anderung (=A) oder L6-
schung (=L)
3. SteuerlD Ja bei Typ = 1 g‘i’::&'st‘;h 11 (fihrende | 15345678911 Pflichtfeld bei natiirlichen Personen
4. WID Nein Alphanumerisch DE123456788 W-Id.Nr mit Landerkennzeichen DE
5. Finanzamtsnummer1 Ja Numerisch 4 9299 1. Bundesfinanzamtsnummer
6. Steuernummer1 Ja Alphanumerisch 20 123/123/12345 1. Steuernummer des Vollmachtgebers
7. Technischerldentifikator Empfohlen Alphanumerisch 36 1234567891234 | 2ur eindeutigen technischen Identifikation des Volimachtgebers auf
Kanzleiebene
8. OrdnungsbegriffZentralerMandant | Nein Numerisch 9 55034 Ordnungskriterium des Mandants
9. NachnameVollmachtgeber Ja, bei Typ =1 Alphanumerisch 30 Mustermann Pflichtfeld bei natirlichen Personen
10. VornameVollmachtgeber Ja, bei Typ =1 Alphanumerisch 30 Erich Pflichtfeld bei natirlichen Personen
11. TitelVollmachtgeber Nein Alphanumerisch 15 Dr. Akademischer Grad
12. GeburtsdatumVollmachtgeber Ja, bei Typ =1 Date 8 25.05.1969 Pflichtfeld bei natirlichen Personen
13. NameUnternehmen Jabei Typ=2 Alphanumerisch 103 Musterbetrieb Pflichtfeld bei juristischen Personen
14. UStiDUnternehmen Nein Alphanumerisch DE123456788 Umsatzsteuer ID mit Landerkennzeichen DE
15, Finanzamtsnummer2 Numerisch 4 9299 2. Bur]desfinar]zamtsnummer; Spalte darf nur"ausgewiesen werden,
falls sie von mindestens einem Datensatz gefillt wird.
) 2. Steuernummer des Vollmachtgebers; Spalte darf nur ausgewiesen
16. Steuernummer2 Alphanumerisch 20 123/123/12345 werden, falls sie von mindestens einem Datensatz gefiillt wird.
Weitere Steuernummern und Bundesfinanzamtsnummern des Voll-
17 Spalten optional machtgebers (aufsteigende Nummer als Suffix); Spalten dirfen nur
’ P P ausgewiesen werden, falls sie von mindestens einem Datensatz ge-
fillt sind.
18. Finanzamtsnummer50 Numerisch 4 9299 50. Bgndesﬁngnzamtsnummer; Spalte darf nur ausgewiesen werden,
falls sie von mindestens einem Datensatz gefiillt wird.
19. Steuernummer50 Alphanumerisch 20 123/123/12345 50. Steuernummer des Volimachtgebers; Spalte darf nur ausgewis-
sen werden, falls sie von mindestens einem Datensatz gefiillt wird.
i Wird nicht in VDB gespeichert. Dient zur korrekten Interpretation der
20. Version:2.1 Dateiinhalte.
21, Priifzeichen:AOU56iiR Wird n|cht. in VDB gespeichert. Dient zur korrekten Interpretation der
Sonderzeichen.
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Kanzlei registrieren

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kénnen eine weitere Kanzlei fir die VDB

registrieren.

Klicken Sie in der Vollmachtsiibersicht auf ,,Kanzlei verwalten“ und wahlen Sie die Option ,,Kanzlei registrie-

ren“ aus.

Vollmachten fir

Anzeige

J Stammdaten importieren

‘ StBK Testkanzlei - Behrenstralie 42, 10117 Berlin - Teilnehmernummer 5641453

- ‘

Kanzlei verwalten = |

‘ Alle

=+ Volimacht anlegen

Vollmachten bearbeiten

Vollmachten léschen

i Liste exportieren

Berechtigungen verwalten..
Kanzleiname verwalten...
Bekanntgabeadressen verwalten...
Berechnete Vollmachten anzeigen...

O

Mandanten-

Vertragsdokumente anzeigen...

Name Abrufumfang IdNE. -~ VaS.t—Ab.ruf erlaubt Vertragsdaten verwalten...
nummer Vollmacht beim Finanzamt . o
- Kanzlei registrieren...
[] 10000 Musterfrau, Erika VaSt und Stkto 01235767989 Offen Kanzlei deregistrieren. .
L

[ N [ L

Es o6ffnet sich der Registrierungsassistent.

Am Ende des Registrierungsprozesses kdnnen Sie ihre Vertragsunterlagen drucken. Beachten Sie, dass Sie
von Ihrem PC aus drucken kénnen.

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail von Ihrem Vertragspartner. Mit dieser E-Mail ist der
Nutzungsvertrag zur Anwendung Vollmachtsdatenbank geschlossen. Der getroffene Nutzungsvertrag ein-
schlieRlich der Leistungsbeschreibungen ist dieser E-Mail als Anlage beigefligt. Sie kdnnen den Vertrag auller-

dem in der Vollmachtsdatenbank unter dem Menipunkt "Kanzlei verwalten | Vertragsdokumente anzeigen" ein-
sehen.

Kanzlei deregistrieren

Falls Sie die VDB nicht mehr nutzen méchten, kénnen Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager lhre Kanzlei
deregistrieren und damit den Nutzungsvertrag kindigen.

Klicken Sie in der Vollmachtsibersicht auf ,,Kanzlei verwalten“ und wahlen Sie die Option ,,Kanzlei deregist-
rieren“ aus.

Vollmachten fir ‘ StBK Testkanzlei - BehrenstralRe 42, 10117 Berlin - Teilnehmernummer 5641453 - ‘

Kanzlei verwalten ‘

Berechtigungen verwalten..

Anzeige

4} Stammdaten importieren

‘A\Ie

<k Volimacht anlegen

Vollmachten bearbeiten

Vollmachten loschen

1 Liste exportieren

O

Mandanten-

Kanzleiname verwalten..
Bekanntgabeadressen verwalten...
Berechnete Vollmachten anzeigen...
Vertragsdokumente anzeigen...

Name Abrufumfang IdNr. & VaS.t—Ab_ruf erlaubt Vertragsdaten verwalter...
nummer Vollmacht beim Finanzamt ) o
; Kanzlei registrieren...
] 10000 Musterfrau, Erika Vast und StKto 01235767989 Offen Kanzlei deregistrieren...
™ Aannna

[P T Vieer o d Atisis mAaAAFETeanA

Es o6ffnet sich der Deregistrierungsassistent.

Beachten Sie, dass die Vollmachtsdaten in der VDB gegenliber der Finanzverwaltung noch 30 Tage nach Dere-
gistrierung gultig sind bzw. als Ubermittelt gelten. Daruber hinaus werden die Vollmachtsdaten weitere 5 Monate
aufbewahrt, fiir den Fall, dass Sie die Kanzlei erneut registrieren oder umfirmieren moéchten. Falls Sie dies nicht
wiinschen, Iéschen Sie die Vollmachten bevor Sie die Deregistrierung vornehmen.
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